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1. Vejledninger
1.1 Indhentning af tilbud

Menighedsradet er en offentlig myndighed og har derfor pligt til at overholde reglerne i savel
tilbudslov som udbudslov.

Tilbudsloven (tidligere kendt som licitationsloven) er grundlaget for indgaelse af aftaler pa bygge-
og anleegsomradet. Ved arbejder med vaerdi over 3 mio. kr. eksklusive moms skal der afholdes
licitation. Ved arbejder under naevnte veerdi kan der indhentes underhandsbud.

Oftest vil der vaere professionel radgiver tilknyttet en bygge- og anleegsopgave.

Udbudsloven er baseret pa et EU-direktiv og er meget omfattende og komplekst. De konkret
fastsatte rammer for indgaelse af aftaler geelder typisk for indkeb af langt hgjere veerdi end de
typiske indkab i et menighedsrad.

Provstiudvalget har vedtaget, at der ved anskaffelser (varekeb som f.eks. maskiner, udstyr,
installationer m.m.) og tjenesteydelser (som f.eks. definerbare reparations- og
vedligeholdelsesopgaver, transport, regnskab m.m.) med skennet veerdi over 100.000 kr. inkl.
moms skal indhentes mindst 2 tilbud.

Evaluering af indkomne tiloud og valg af leverandar skal kunne dokumenteres.

1.2 Ansggninger til provstiudvalget

Alle henvendelser til provstiudvalget, som skal behandles pé et provstiudvalgsmade, skal veere
provstisekretaeren i haende senest 10 dage for planlagt dato for afholdelse af ordineere
provstiudvalgsmader (de planlagte mgdedatoer kan ses pa provsti.dk/Middelfart)

Ansggninger om projektgodkendelse og gkonomiske bevillinger skal veere underskrevet af
formand for menighedsrad, og det skal fremga af ansggningen, at sagen er behandlet pa et
menighedsradsmgde.

1.3 Retningslinjer for bevilling af midler fra Reserven

Reserven kan anvendes til de samme formal som folkekirkens lokale kasser i gvrigt kan afholde
udgifter til, herunder imgdegaelse af uforudsete og uopseettelige udgifter i ligningsomradet i labet
af budgetaret — som det er formuleret i lovteksten.

(Reserven erstatter de tidligere benzevnte "5 % midler”)

Ansggninger om bevilling af midler fra Reserven skal vaere velbegrundede og dokumenterbare.

Eksempler pd uforudsete haendelser, hvortil der kan ansgges om midler fra Reserven
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Leontab ved langtidssygemeldinger og barselsorlov.

Ved langtidssygdom forstas sygdom af leengere varighed end 21 dage.

Provstiudvalget kan ved langtidssygdom og barselsorlov bevillige fuld daekning af lgntabet —
defineret som den fulde Ign til medarbejderen fratrukket sygedagpenge / barsels dagpenge fra det
offentlige.

Lantab grundet sygdom i en periode udover 4 maneder vil ikke kunne deekkes uden saerlig aftale
herom.

Daekning af lgntab, som defineret ovenfor, forudsaetter at kirkekassen er palagt ekstra udgifter til
vikarhjeelp.

Skader pa bygninger og anlaeg ved uszedvanligt vejrlig, utaetheder eller brud pa skjulte
installationer og lignende, som efter anmeldelse til Forsikringsenheden af en eller anden arsag ikke
er deekket af forsikringen, eller maske kun delvis er deekket af forsikringen.

Selvrisiko kan ikke deekkes af Reserven - dog undtaget, hvis samme haendelse giver skader pa
mere end et matrikelnummer, og at der derved udlgses mere end én selvrisiko — i s& fald kan der
ansgges om daekning fra Reserven af selvrisiko nr. 2 eller flere.

Ved fraflytning af embedsboliger i forbindelse med praesteskifte vil der kunne ansgges om midler
fra Reserven til nedvendig istandsaettelse af embedsboligen.

Starre synsudsatte arbejder, som kreever straks-afhjeelpning og som ikke umiddelbart kan deekkes
af driftsbudgettet eller de frie midler.

Likviditetslan

Der kan bevilliges likviditetslan fra Reserven efter ansggning.

Behovet kan veere opstaet pa grund af forskydning mellem udgifter og de manedligt udbetalte
ligningsmidler, eller pa grund af negative frie midler forarsaget af driftsunderskud i forrige
regnskabsar.

Der kan ogsa i sjeeldne tilfaelde veere behov for likviditetslan ved rets- og voldgiftssager med krav
om deponering og sikkerhedsstillelse.

Hvis ikke andet er aftalt, er labetiden maksimalt 12 maneder.

Bogfering
Ved bevilling af midler fra Reserven anfarer provstiudvalget, om bevillingen er til drift eller til anlaeg

- eller maske til projekt.
Kasserer / regnskabsfarer sgrger for, at udbetalinger fra Reserven bogfares korrekt i regnskabet.
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2. Arshjul menighedsrad / provstiudvalg

April:

Maj:

August:

September:

Oktober:

November:

Regnskaber skal vaere behandlet og indleest i gkonomiportalen senest den 1. april
Provstiudvalget udmelder de forelgbige budgetrammer for det kommende ar

1. kvartalsrapport skal vaere indsendt med kommentarer til provstiudvalget senest
den 31. maj

Budgetmgder medio august mellem menighedsrad og provstiudvalg
Budgetsamrad ultimo august

2. kvartalsrapport skal veere indsendt med kommentarer til provstiudvalget senest
den 30. august

Provstiudvalget udmelder de endelige budgetrammer for det kommende ar senest
den 15. september
Arsregnskab med revisionsprotokollat udmeldes senest den 15. september

Revisionsprotokollatet behandles og forsynes med evt. bemeerkninger senest den 15.
oktober og sendes til provstiudvalget, som behandler protokollater og eventuelle
bemaerkninger senest den 31. oktober

Endelige budgetter skal veere udarbejdet og indlzest i gkonomiportalen senest den
15. november.

3. kvartalsrapport skal vaere indsendt med kommentarer til provstiudvalget senest
den 30. november

Vedtaget den 04.03.26

Provstiudvalget
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