Sadan gemmer du dit ansggningsskema som PDF-format

| forbindelse med en ansggning har provstiudvalget ikke brug for hele regnearket — kun det udfyldte ansggningsskema
(side 2) og evt. en uddybende forklaring (side 3). Begge skal sendes som PDF-format.

Her er en kort vejledning til, hvordan du gemmer et udfyldt ansggningsskema som PDF-format.

Ansggningsskemaer inkl. bilag skal altid sendes til provstikontorets mail: greve-solroed.provsti@km.dk

Venlig hilsen

Jeannie Kjeerbo, provstisekretaer

25. marts 2020


mailto:greve-solroed.provsti@km.dk

1. Nar du har udfyldt ansggningsskemaet — side 2 — vaelger du Filer i gverste venstre hjgrne
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= Ansggning til Greve-Solrgd Provstiudvalg om tilladelse til igangsaetning af formal

Brug tabulator til at hoppe mellem felterne

Dato: 25. marts 2020
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2. Herefter veelger du Gem som @

COrplywsninger

Germ
Germ sorm
Lid=shkorine
Crel

Eksportér

L - T

Lk

Konto

Ind=stillinger

3. Veelg den placering, hvor du vil gemme dit skema f.eks. Denne PC og herefter den mappe du har til f.eks. ansggningsskemaer

4. Angiv Filnavn, f.eks.:

Filnavn: | Ansggning om igangsastning af formal - nye vindueri sognega’rdenl w




5. Veelg Filtype i rullemenuen:

Filnawvn: | Ansegning om igangsastning af formal - nye vinduer i sognegarden v

Filtype: | Exdel-projeltmappe (*.xlsx) w

|Excgl-projektmappe (*adsg)

L= ExcEl-projektmappe med aktive makroer (*xlsm)

Binger Excel-projektmappe (*.xlsk)

Excel 97-2003-projektmappe (*.xls)

HMU-data (*aoml)

Wehside i én fil (*.mht*.mhtml)

apper Wehside (*.htm: ™. html)

Exce-skabelon (*xltx)

Exce|-skabelon med aktive makroer (*.xtm)

Excel 97-2003-cskabelon (*xlt)

Tekst (tabulatorsepareret) (%)

Unicpde-tekst (*bd)

XMLyregneark 2003 (*.xml)

Micrgsoft Bxcel 5.0/95-projektmappe (*.xls)

C5V (pemikolonsepareret] (*.csv)

Forrmgteret tekst (mellemrumssepareret) (*.prn)

Tekst|(Macintosh) (*.tt)

Tekst [M5-D0OS) (*.bd)

C5V (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF-fofmat (*.dif)

SYLK (pyrnbaolic Link) (*.slk)

fejelsesprogram (*.xlam)
Bo3-tilf gjelsesprogram (*.xla)

Strict Open XML-regneark (*.xdlsx)
OpenDocument-regneark (*.ods) 1

6. Klik pa Gem — og din ansggning er nu klar til at blive vedhaeftet din mail til provstikontoret.
Gentag hvis du ogsa har udfyldt side 3



