Vedtaegt

for

regnskabsfgrer/-e

for provstiudvalgskassen

ved Silkeborg Provsti



Regnskabsfgrelse, budgetleegning m.v. er underlagt den til enhver tid geeldende lovgivning.

g1

Stk. 1

Provstisekretaeren er provstiets administrative medarbejder, som bade er sekreteer for prov-
sten og for provstiudvalget.

Provst/provstiudvalg er ansvarlig for kirkernes gkonomi, ligesom provstiet vejleder og inspire-
rer til feelles samarbejde omkring personale, drift, kirkegérde og aktiviteter. Provstisekretae-
rens arbejdsopgaver ligger derfor i dette felt.

En provstisekretaers arbejdsopgaver omfatter blandt andet bogfgring, udarbejdelse af budget-
forslag og regnskab, hjeelp og sparring til menighedsrad og praester i provstiet, vedligehol-
delse af provstiets hjemmeside, forberedelse af budgetsamrad, administration af praesters fra-
vaer og befordring og indberetning af Ign for ansatte i provstiet.

Stk. 2
Provstiudvalgskassens daglige, lgbende regnskabsfgrelse varetages af den/de ansatte provsti-
sekretaerer.

Stk. 3
Provst/provstiudvalget har det overordnede ansvar for provstiudvalgskassens gkonomi og
regnskabsfgrelse.

§2
Regnskabsfareren rapporterer til provsten/provstiudvalget og er forpligtet til at deltage i prov-
stiudvalgets mgder.

§3
Den Igbende bogfgring af indtaegter og udgifter foretages efter almindelig anerkendt bogfg-
ringsteknik og god bogfgringsskik. Der anvendes et elektronisk regnskabssystem.
Bogholderiet skal vaere ajour og afstemt i forbindelse med hver kvartalsrapportering.

Alle udbetalinger skal vaere dokumenteret ved bilag og i ngdvendigt omfang godkendt i hen-
hold til regnskabsinstruksen.

Betalingsforretninger foretages elektronisk.
Kirkeministeriets arts- og formalskontoplan skal fglges.

Regnskabsmateriale skal opbevares pd betryggende vis og i overensstemmelse med de til en-
hver tid geeldende regler.

Regnskabsfgreren er ansvarlig for rettidig betaling af regninger, nér disse er afleveret og be-
harigt attesteret.

Regnskabsfgreren har ansvaret for, at alle tidsbestemte udbetalinger af Ignninger, honorarer

m.v. samt udbetalinger og afregninger vedr. skat, ATP, moms etc. finder sted efter gaeldende
regler og til rette tid herunder indberetning til Skat.
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§4
Regnskabsfgreren har pligt til at modtage uanmeldt kasseeftersyn eller anmeldt med kort var-
sel, ndr dette findes hensigtsmaessigt. Kasseeftersyn foretages af provstirevisor.

§5
Arsregnskabet udarbejdes af regnskabsfareren og fremsendes til provstiudvalget sd betids, at
udvalget kan behandle arsregnskabet pd menighedsradsmgde senest 31. marts i aret efter

regnskabsafslutningen.

Biregnskaber aflaegges efter geeldende regler sammen med arsregnskabet.

Regnskabsfareren har pligt til at bistd med at tilvejebringe regnskabs- og bogfgringsmateriale
til revisionen. Provst/provstiudvalget har det endelige ansvar for aflevering heraf.

§6
Regnskabsfgreren udarbejder kvartalsrapport, og fremsender det til provst/provstiudvalg sa
betids, at provstiudvalget senest 2 maneder efter kvartalets udlgb kan behandle kvartalsrap-

porten pa et mgde.

§7
Regnskabsfgreren udarbejder budget i samarbejde med provst og provstiudvalg. Regnskabsfg-
reren deltager i budgetsamrad.

§8
Regnskabsfgreren har pligt til at indberette regnskab og budget i @konomiportalen indenfor de
fastsatte tidsfrister.

Vedtaegten forelagt og vedtaget pa provstiudvalgsmgdet den 12. august 2026
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(provst/provstiudvalgsformand)

Vedteaegten accepteret af regnskabsfgreren
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Udarbejdet af Landsforeningen af Menighedsrad

Side 3 af 3



