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Velkommen til Aarhus Nordre Provsti

Er du ny i menighedsradet? Sa har du allerede opdaget, at du foran dig har mange spaendende
opgaver, som du skal laere at kende.

Vi vil gerne hjzelpe dig til at finde vej, sa vores falles rejse far en god begyndelse.

Du vil mgde problemstillinger, som ikke lader sig begraense af sognegraenser.
| provstiet finder vi faelles Igsninger pa felles problemer.

Handbogen introducerer dig til arbejdet i menighedsradet i Aarhus Nordre provsti, og indeholder
oplysninger om hvor du kan sgge mere viden og hvem du kan kontakte.

Handbogen her tegner et billede af, hvor du finder menighedsradets placering mellem
kirkeministerium, Aarhus Stift, Aarhus Nordre provsti og mange andre aktgrer.

Provstiudvalget, og vi der arbejder pa provstikontoret haber, at denne handbog vil hjelpe dig i
menighedsradsarbejdet. Ring eller skriv gerne.

Helle M. Sgrensen Esben Thusgard Dorte Kristensen
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Provstiudvalgstormano Provst ' Provstisekretaér
Kontakt Kontakt Kontakt

TIf: 25670437 TIf: 51 14 73 87 TIf: 20759382
Mail: 8247HMS@km.dk Mail: etk@km.dk Mail: dokr@km.dk,

Man- tors. kl. 8-15.

Provstiets officielle mailadresse: aarhusnordre.provsti@km.dk

Hjemmeside: https://provsti.dk/aarhusnordre/

Folkekirken i Aarhus har en falles hjemmeside: fkaa.dk , og Facebook: Folkekirken i Aarhus
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Folkekirkens struktur

Skitseringen til hgjre viser et
overblik af strukturen i
folkekirken med
dronningen/kirkeministeriet
gverst og det gejstlige spor
(biskop, provst og praester)
parallelt med sporet for leege-
medlemmer (valgte medlemmer).

DRONNINGEN
P& naeste side er strukturen

uddybet yderligere.

FOLEETING, REGERING
0G MINISTERIUM

STIFTSRAD BISEOP

PROVSTIUDVALG
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Folkekirkens struktur

Sadan haenger menighedsradet sammen med provsti, stift og kirkeministerium:

Folkekirkens organisation
Her ser du, hvordan demokratiet i folkekirken fungerer og hvordan
forholdet mellem staten og folkekirken er organiseret.

==» Info

Pliene viser, hvem der
vaniger medlemmer til de
organer, der tager beslutnin-
ger | forhold il folikekirkens
okonomi og .

Folketing og regering
Alle indbyggere | Danmark,
der er fyldt 18 &r, er stem-
meberettigede til folke-
tingsvalg. Folketinget
sammensaetter regeringen.

Kirkeministeriet

Ministeriet har ansvar for folke-
kirkens faslles okonomi, styrelse
0g personale. Desuden admint-
strerer minsteriet den borgertige
personregistrering og begravel
seslovgiviingen

Kirkeministeren fastsatter efter
en horing af budgetfoigegruppen
det samiede budget for faelies
fonden, som er folkkekirkens
tabes pengekasse. Budgetfolge-
gruppen bestdr af en biskop, en
repraesentant for Landsforenin-
gen of Menighedsrld, en repre
sentant for Danmarks Provstefor-
ening, en stiftskontorchel samt
en reprassentant for Kirkemini-
steriet.

Famliesfonden dankker foliaiir-
kens udgifter ti falles anliggen
der, fx lon Ul praester, stiftsadmi-
nestrationar, uddanneisesnstitut)
aner, folkekirkens # og folkekir-
ken.dk. Fallesfonden er finansie-
ret af landskirkeskatten

Det er ogs8 kirkemanisteren, der
dstiller forsiag til \
folkekirkers indre anliggender T

Crooningen mhp. at 18 dem
reguleret ved kongelig resolution
elier anordning. Folkekirkens
indre ankggender er bl.a. guds-
tjeoestoordning, rtualer salme
bog og bibeloversattelser eller
regler om adb og konfirmation

* Pr. 1, januar 2019, dse.dk

== Tal fra ey 2018

== [ Lotang-Faisters Saft dog 2
menghedsreprmsentanter fra hvert proveti

0 FOLKEKIRKEN.DK
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Mediemmer af folkekirken
Medlemmer, der er fyldt 18 8¢, er
w -
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Menighedsrid

Menighedsridet har det okonomiske o9
ledetsesmaessige ansvar | sognet oQ er
arbejdsgiver for alle ansatte ved kirken
bortset fra praesterne. Menighedsridet
har til opgave at skabe gode vilkir for
evangeliets forkyndelse og varlges af
sognets folkekirkemediemmer, der
sdledes har direkte indflydeise pd
ledelisen af sognet

Provstiudvalg

Provstiudvalget har ansvar for at koord|
nere den lokale skonomi, herunder
rammerne for sognenes budgetter og
storrelsen pl den lokale kirkeskat,
Pravstiudvaiget godkender deauden en
reekke af menighedsridenes beshutnin-
ger.

Stiftsrdd

Stiftsrlicet styrker folkekirkens liv og
vankst, bla, ved at inddrage laglolk |
overvejelser om kirkelivers

udviking og ved at frermmme dalogen om
falles stiftsanliggender. Stftsridet kan
udskrive et bindende bidrag fra kirkekas-
1ng of feles ak
Stiftsridet fastlmgger stiftets udvalgs
struktur.

serne tit fi

Stiftsevrighed

Stiftsavrigheden er den averste myndig-
hed | et stft | okonomuske 0Q administrats
ve sporgsmll. Stiftsovrigheden er
sammaensat, sd staten og folkekirken er
regraesenterst som hgevargige parter

Stiftsudvalg
Stiftsr3d kan nedsatte udvalg, der
arbejder med konkrete onwider. Det kan
feks. vaore mellemiirkeligt arbejde,

3 o o9
refigionsmode, diakon og mission.

Folkekirkens mellemkirkelige Rad
Folkekirkens mellemkirkelige R3d tager
sig of folkekirkens koatakter til andre
kristne kirker og kirkesamfund |
Danmark og | udlandet
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Aarhus Stift

* Aarhus Stift bestar af 14 provstier. Biskop og stiftets administration holder til i Aarhus.

* Henrik Wigh-Poulsen er biskop over Aarhus Stift. Det er biskoppens opgave at vejlede
menighedsrad ved praestevalg, ordinere og f@re tilsyn med praster samt opmuntre og
inspirere sognene.

» Stiftet bestar af en administration, der yder generel radgivning om jura pa
personaleomradet samt lokalplaner og byggesager. Henvendelser til stiftet gar altid
gennem provstiet, men menighedsrad kan frit benytte stiftets ekspertise. Provstierne kan
desuden traekke pa eksterne konsulenter tilknyttet stiftet.

» Stiftsradet har til opgave at styrke kirkens liv og veekst. Stiftsradet varetager desuden
forvaltningen af stiftsmidlerne, dvs. kirkernes og praesteembedernes kapitaler i henhold til
den lanepolitik, som er vedtaget i stiftsradet.

Biskoppen og domprovsten er faste medlemmer af radet, som bestar af en repraesentant
for hvert provsti valgt af menighedsradene i stiftet samt 1 provsterepraesentant, 3
praestereprasentanter og 1 medarbejderrepraesentant.

CEOGRAF OVERSIGT OVER AARHUS STIFT

Cirklen viser
Aarhus Nordre Provsti

| Norddjurs Provsti

[:‘ Syddjurs Provsti

[] Aarhus Nordre Provsti
Randers Nordre Provsti

D Hobro-Mariager Provsti

[] Randers Sendre Provsti

["] Odder Provsti

[] Favrskov Provsti
Silkeborg Provsti
Horsens Provsti

[] Skanderborg Provsti
Aarhus Vestre Provsti

[ Aarhus Sendre Provsti

[] Aarhus Dom-Samse Provsti
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Fakta om Aarhus Nordre Provsti

* Aarhus Nordre Provsti er ét af fire provstier i Aarhus Kommune. Der bor 82.865 personer i
provstiet, heraf er 61.811 medlemmer af folkekirken, der giver en medlemsprocent pa
75%. (Oplysninger fra juni 2023).

* Derer 18 sogne, 16 menighedsrad, 18 kirker og 14 kirkegarde i provstiet.

* Der er ansat 28 praester i provstiet, og 4 hospitalspraester pa AUH i Skejby.
(Oplysninger fra juni 2023).
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Sogne og pastorater i Aarhus Nordre Provsti

Sogne:

« Egad *  Skelager

* Elev * Skeaering

* Ellevang * Skgdstrup

* Elsted *  Spgrring

* Hjortshgj « Todbjerg

«  Lystrup *  Mejlby

* Risskov * Trige

*  Skejby *  Vejlby

* Lisbjerg *  Qlsted
Pastorater:

« Egd + Skelager

* Lystrup-ELev * Skeering

* Ellevang *  Skegdstrup

* Elsted * Trige-@lsted-Spgrring

* Hjortshg;j * Todbjerg-Mejlby

* Risskov e Vejlby

* Skejby-Lisbjerg

Et pastorat er sogne, der deler praest/preaester.
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Provstiudvalget i Aarhus Nordre Provsti
Valgt i perioden (2021-2025)

bestar af:
* Fem medlemmer, der er valgt af provstiets menighedsrad (kaldet leege-medlemmer)
* en prasterepraesentant
* provsten

Provstiudvalget har tilsyn med menighedsradenes gkonomi og administration. Udvalget fordeler
kirkeskatten, der opkraeves i Aarhus Kommune til menighedsradene. Denne fordeling udmeldes pa
et indledende og et endeligt budgetsamrad (se senere).

Derudover sagsbehandler provstiudvalget og traeffer beslutninger om en raekke gkonomiske,
administrative og bygningsmaessige forhold/ansggninger, som menighedsradene henvender sig
om.

Provstiet fgrer ogsa tilsyn med kirker og kirkegarde i provstiets sogne. Dette sker pa et provstesyn
hvert fjerde ar.

Provstiet er ligeledes ramme for visse samarbejder mellem sognene, bade hvad angar kirkelige
aktiviteter og administrative opgaver.

Provstiudvalget afholder mgde den sidste tirsdag i hver maned. Mgdekalenderen kan ses pa
https://provsti.dk/aarhusnordre/.
Deadline for dagsorden til provstiudvalget er senest torsdagen inden mgdet kl. 12.00.

Formand: Helle Malte Sgrensen, TIf: 25670437
Kasserer: Karsten Madsen, TIf: 28297331
Provst: Esben Thusgard, forretningsfgrer, tif: 5114 7387

Menige medlemmer:

Boris Sandvad, TIf: 2097 8590

Rie Vestergaard, TIf: 21635383

Jan Aage Dela Hansen, TIf: 23865599

Prasterepraesentant:
Iben Vinther Nordestgaard, praest, tif: 2440 2384

Der afholdes valg til provstiudvalget hvert fierde ar. Valget foretages aret efter, at der har vaeret
valg til menighedsradet.
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Formand, Helle M. Sgrensen Provét, Esben Thusgard
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Jan Aage Dela Hansen Boris Sandvad

Iben Vinther Nordestgaard,
praesterepraesentant
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Budgetudvalget og de 4 provstier i Aarhus

bestar af de 4 Provstiudvalg i de 4 Aarhus provstier:
* Aarhus Domprovsti
* Aarhus Vestre Provsti
* Aarhus Sgndre Provsti

e Aarhus Nordre Provsti

Der er et udbredt samarbejde imellem disse provstier og det gkonomiske grundlag for de enkelte
sognes kirkekasser udspringer af aftaler og et godt samarbejde mellem de fire provstier og Aarhus
Kommune.

rolle:

* Forhandling af overordnet strategi og gkonomisk fordeling imellem de fire Aarhus
Provstier og inden for det enkelte provsti. Forhandlingerne foregar i samarbejde
med Aarhus kommune.

* Magdeplan og referater kan ses pa https://provsti.dk/aarhusnordre/

10
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Samarbejder pa tvaers i Aarhus Provstierne.

Aarhus Nordre og Aarhus Sgndre Provsti samarbejder om:
Personale konsulent:
Funktion:

Understgtte og styrke menighedsradene bade i individuelle og fzelles
personaleforhold. Eksempelvis:

* bistd i ansaettelsesprocesser.

* udarbejdelse af
stillingsopslag/jobbeskrivelser/ansaettelsesbeviser

* bista i mgder og forhandlinger med de faglige organisationer.

Kontakt:
Pernille F. Weldingh, Hjulbjergvej 175, 8270 Hgjbjerg, tif: 6024 7400, mail: pfw@km.dk.

Aarhus Sgndre, Aarhus Vestre og Aarhus Nordre Provsti samarbejder om:

Kommunikationsradgiver:
Funktion:

* Synlighed (PR & markedsfgring)
* Samarbejder (Eksterne og interne)
* Radgivning (Sogne og provstier)

Kontakt: Brian P. @rnbgl, Vejlby Centervej 25, tif: 4221 5512, mail:
bpoe@km.dk.

11
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Aarhus Sgndre, Aarhus Vestre og Aarhus Nordre Provsti samarbejder om:

Det sociale arbejde — udviklingskonsulent:
Funktion:

» Stgtte folkekirken i Aarhus i at Igfte sit sociale ansvar om omsorg og
faellesskab for medmennesker — diakoni.

* Relevante og synlige tilbud om stgtte og feellesskab for bgrn, unge,
voksne og aldre i forskellige svaere livssituationer.

Hjemmeside: https://www.fkaa.dk/det-sociale-arbejde

Kontakt: Christina Daa Horshauge, Vejlby Centervej 25, 8240 Risskov, tIf:2424 7878, mail:
cdh@km.dk.

Alle 4 provstier samarbejder om:

Skole-kirke samarbejdet:
Funktion:

* Styrke samarbejdet og sammenhangen omkring/mellem den lokale skole og den lokale
kirke, samt faget kristendomskundskab og den kultur og historie, eleverne er en del af.

* Styrke forstaelse for kristendommens relevans og betydning for det enkelte menneskes liv
og for samfundslivet.

Hjemmeside: https://www.skole-kirke-aarhus.dk/

Kontakt: Mette Maria Kristensen, tlf: 2446 4882 eller

Henriette Kunstmann Klausen, tlf: 3195 1170.

12
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Samarbejder inden for Aarhus Nordre Provsti

Arbejdsgruppen vedr. klimaindsats og baeredygtighed:

* Udvalget er nedsat af Provstiudvalget, og er startet i 2020 og bestar af repraesentanter fra
tre forskellige menighedsrad, én kirkegardsleder, én provstisekretaer og provstiets
kommunikationsradgiver.

* Udvalget arbejder bl.a. med:
* Energibesparelser i provstiets bygninger
* Biodiversitet pa kirkegardene
* Affaldssortering

* Etablering af El-ladestandere pa p-pladser.

Kontakt provstiet pa tlf.: 20759382, for yderligere oplysninger.

Annoncesamarbejdet - Livet i Kirken.

* Samarbejdet om Livet | Kirken er et faelles annoncesamarbejde for provstiets kirker, som
indebeerer, at kirkerne hver uge har hvert sit modul pa en felles side i Lokalavisen Aarhus
Nord. Deri er ogsa en praesteklumme.

Formalet med samarbejdet er at sikre, at de deltagende kirker far en synlig og effektiv
kommunikation omkring kirkernes arrangementer.

Kontakt ang. den daglige "drift”: Marianne Bugge, mail: mbkirkeliv@gmail.com
Andre samarbejder — ”Det kirkelige liv”:

* Der er flere sogne, som samarbejder omkring samtalesalon, kirkestafet, samarbejde med
den lokale skole eller gymnasium eller samarbejde med lokalcenter og hjemmeplejen.

13
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Samarbejder pa tvaers af menighedsrad i

Aarhus Nordre Provsti

Regnskabssamarbejde:
Regnskabssamarbejdet varetager bogfgring for 14 af provstiets 16 kirkekasser.
Felgende opgaver kan uddelegeres til regnskabsfgrer:

* betalinger - alle udbetalinger af Ienninger, honorarer mv. samt afregninger vedr. skat, atp,
moms osv. finder sted efter geeldende regler og i rette tid

* daglig bogfaring

» foretage kvartalsvis rapportering til menighedsradet/praestegardsudvalget, hvori
regnskabet er sammenholdt med budgettet

* beregning af momsopggrelse
* forelaegge arsregnskabet for menighedsradet

* pase at regnskabet er aflagt korrekt, og at de tildelte ligningsmidler er forvaltet i
overensstemmelse med god offentlig forvaltningsskik

Kordegnekontor:
11 sogne har valgt at kordegnefunktionen for sognet er samlet pa kordegnekontoret i Lisbjerg.
Kontakt:

Kontaktperson: Boris Sandvad, tIf: 20978590. Email: 8127BRS@km.dk

Hjemmeside: https://www.skejbyoglisbjergkirker.dk/kontakt/regnskabskontor
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Menighedsradet — Formal og opgaver

Menighedsradet leder det kirkelige liv i sognet og det ggres bl.a. ved:
* At szette rammerne for folkekirken i sognet
* At saette en klar vision og malsatning for sogn og kirke
* Administration af kirke og kirkegard

* Administrationen af kirkens og preesteembedets indtaegter og udgifter herunder
budgetlaegning

* Medvirken ved ansaettelse i praestestillinger
* Ansattelse og ledelse af personale ved kirke og kirkegard

» Valg af provstiudvalg/stiftsrad

Menighedsradsloven: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2013/771

Det gode menighedsradsmgde

Det nye menighedsrad opfordres til at tale igennem, hvad ”et godt mgde” er for dem, og hvordan
det tilretteleegges. Her er et par stikord til inspiration:

Hvad er et godt mgde:
* Dagsordens struktur

* Forberedelse til mgderne (evt. behandle enkelte punkter forud i sma udvalg, samt
beslutte om det enkelte punkt er til orientering, drgftelse eller beslutning)

* Ordstyrer, og dennes rolle: (Tidsfastsaette hvert punkt, sa det ikke bliver maraton
mgder)

* Referent/referat (hvad skal referaterne indeholde)
* Journaliseringspligt i arkiv.

* Indhold (visioner, malsaetning, drift/gkonomi)

15
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Roller i menighedsradet

Formanden

Forberede mgderne, udarbejde dagsorden og udsende mgdeindkaldelse
Lede menighedsradets mgder samt evt. afstemninger
Serge for at beslutninger fgres til protokol og effektueres

Traeffe beslutninger, der ikke kan udsaettes og ikke giver anledning til tvivl, pa
menighedsradets vegne mellem mgderne. Menighedsradet traeffer beslutninger i mgder

Underskrive dokumenter ved kgb/salg af fast ejendom
Repraesentere menighedsradet i forhold til offentlige myndigheder

Vare menighedsradets primaere “ambassadgr”

Formanden tillegges et honorar. Naestformanden traeder til i de naevnte opgaver, hvis formanden
har forfald.

Vil du vide mere: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2013/771

Kassereren

Kassererens opgaver og befgjelser:

Foretager kvartalsvis rapportering til menighedsradet, hvori regnskabet er sammenholdt
med budgettet

Har ansvaret for at arsbudgettet udarbejdes inden for de fastsatte frister
Deltager i budgetsamrad efter menighedsradets beslutning
Foreleegger arsregnskabet for menighedsradet

Paser at regnskabet er aflagt korrekt, og at de tildelte ligningsmidler er forvaltet i
overensstemmelse med god offentlig forvaltningsskik

Fgrer tilsyn med, at alle tidsbestemte udbetalinger af Ignninger, honorarer mv. samt
udbetalinger og afregninger vedr. skat, atp, moms osv. finder sted efter geeldende regler og
i rette tid

Det er dog vigtigt at tilfgje, at det ikke er kassereren alene, der har ansvaret for gkonomien i
kirkekassen. Det er hele menighedsradets ansvar at sgrge for at forvalte medlemmernes penge, sa
de giver stgrst mulig veerdi i netop jeres sogn. Derfor er det vigtigt, at hvert menigt medlem har
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styr pa en raekke grundlaeggende begreber og muligheder for anvendelse af kirkens penge. Se
mere under afsnittet om gkonomi.

Vil du vide mere: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2013/771 eller Menighedsradet -
Vejledninger - Site (folkekirkensintranet.dk)

Kirkeveergen
Kirkeveergens opgaver og befgjelser bestar i at
e Fgre tilsyn med kirken, kirkegarden og anden fast ejendom

e Gennemfgre et arligt syn inden d. 1. oktober hvert ar. Synet skal godkendes af
menighedsradet, og fremsendes til provstiudvalget til godkendelse.

e Gribe ind for at afbgde opstaede eller truende skader pa ejendomme

e Tage initiativ til udarbejdelse af plan for Igbende vedligeholdelse og hensigtsmaessige
@ndringer/ombygninger

e Deltage i provstesyn og sgrge for igangseettelse i forleengelse heraf
Kirkeveergen behgver ikke at veere valgt til menighedsradet.

Ovenstaende skal varetages af kirkeveergen, men der er flere muligheder for at kgbe bistand
udefra. Desuden kan menighedsradet beslutte, at et kirkegardsudvalg stgtter arbejdet.

Se ogsa mere her: Menighedsrédet - Vejledninger - Site (folkekirkensintranet.dk)

Kontaktperson
Kontaktpersonens overordnede opgaver er at:
e Varetage den daglige arbejdsgiverfunktion
e Fungere som bindeled og koordinator mellem menighedsradet, de ansatte og praesterne

Det betyder at kontaktpersonen skal sgrge for at
® At have den daglige kontakt til de ansatte
® At oplyse om de opgaver, som menighedsradet har besluttet, skal seettes i gang

® At beslutte hvordan arbejdsopgaverne skal tilretteleegges, og have drgftelsen med de
ansatte om deres ansaettelsesforhold

At anseaette vikarer og sla faste stillinger op, nar menighedsradet har besluttet det.

At udarbejde arbejdstids- og ferieplaner
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® At tage sig af sygemeldinger
® At gennemfgre lokale Ipnforhandlinger

® Atindkalde til medarbejdermgder, udviklingssamtaler og arbejdspladsvurdering.
NB: Kontaktpersonen er ikke daglig leder for praesten. Provsten er daglig leder for praesterne.

Menighedsradet kan beslutte, at jobbet deles mellem kontaktpersonen og en praest eller oprette
et personaleudvalg, som stgtter arbejdet.

Vil du vide mere: Menighedsradet - Vejledninger - Site (folkekirkensintranet.dk)

Takst- og honorar takster for 2023-2026 for menighedsrad:
https://provsti.dk/uploads/230101 Honorarsatser i de fire Aarhusprovstier-1.pdf

HUSK ogsa, at personalekonsulent Pernille Weldingh kan hjelpe med ovenstaende.

Kontakt Pernille pa TIf: 60247400
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Udvalg i menighedsradet

Kirkegardsudvalg

Menighedsradet skal nedsaette et staende udvalg til at varetage tilsynet med kirkens og
kirkegardens vedligeholdelse og drift m.v. Udvalget skal besta af mindst tre af menighedsradets
medlemmer. Kirkevaergen kan ikke veelges til medlem af udvalget. Menighedsrad i sogne med
under 1.000 folkekirkemedlemmer er fritaget for dette udvalg.

Prastegardsudvalg

Er der flere menighedsrad i et pastorat, skal menighedsradene nedszette et praestegardsudvalg

Andre udvalg.

Et menighedsrad kan beslutte, at oprette forskellige underudvalg, der arbejder med specifikke
omrader/emner eller forbereder beslutninger, der foretages i menighedsradet.

Menighedsradet bestemmer selv de saerlige udvalgs sammensatning og fastsaetter regler for
deres virksomhed. Menighedsradet kan dog ikke delegere beslutningskompetencen til et udvalg.
Et udvalg kan derfor kun fungere som udgvende organ pa menighedsradets vegne, dvs. handle i
overensstemmelse med beslutninger truffet af det samlede rad.

Eksempler:
*  Kunstudvalg
* Det sociale arbejde
* Forretningsudvalg
* Aktivitetsudvalg
*  Kommunikationsudvalg

Vil du vide mere: Menighedsradet - Vejledninger - Site (folkekirkensintranet.dk)
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@konomi — "Hvor kommer pengene fra?”

* Det er kirkeskatten og medlemsprocenten af folkekirken i Aarhus Kommune, der fastsaetter
indtaegtsbelgbet for sognene i Aarhus.

* Afdet belgb betales landskirkeskatten (fastszettes af kirkeministeren), der gar til
udligningsordningen, Ignninger til preester og pensioner for tidligere
tjenestemandsansatte.

* Denresterende sum fordeles mellem de fire provstier i Aarhus efter forhandling i det
faelles Budgetudvalg.

* 12023 fordelte provstiudvalget for Aarhus Nordre provsti naesten kr. 69 millioner mellem
provstiets 18 sogne og provstiudvalgskassen.

* | det enkelte sogn bestar den arlige ligning/indtaegt via kirkeskatten typisk af:

» Driftsmidler: Kirkekassens gkonomi, der star for drift af bygninger, lgnninger,
aktiviteter m.v.

* Anlaegsmidler: Der kan spges som ekstrabevillinger ved st@rre anlaegsinvesteringer.
* Hertil indteegter fra kirkegarden, boligbidrag fra praesterne mv.

* Provstiudvalgskassen star for provstiets drift, hvilket primaert er Ignninger. Herudover
afszettes forskellige puljer, som de enkelte menighedsrad kan ansgge provstiudvalget en
andel af. Disse puljer er beskrevet pa naeste side.
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@konomi — Puljer i Aarhus Nordre Provsti.

Menighedsradene og provstiudvalget har nedsat flere felles puljer, der kan understgtte forskellige

tiltag i sognene. Der spges hos provstiudvalget om disse puljer.

Reserven (galder fra budgetar 2024):

Reserven bestar af midler med og uden forudbestemte formal. Menighedsradene kan sgge om
midler fra reservens ikke formalsbestemte midler, hvis der opstar uforudsete og ikke-

budgetterede udgifter. Midlerne kan sgges Igbende.

For budgetar 2024 er midler til forudbestemte formal Grgn pulje og Udviklingspulje.
Udviklingspuljen:

Udviklingspulje kan sgges af menighedsradet i forbindelse med nye projekter/ideer, der gnskes
afprgvet. Enten imellem menighedsrad eller indenfor et enkelt menighedsrad. | denne pulje, kan
der ogsa s@ges til projekter, der opstar i et samarbejde imellem folkekirke og andre
samarbejdspartnere.

Grgn omstilling — Grgn pulje:

Grgn pulje anvendes, nar der sgges om midler til projekter, der er energibesparende og/eller
resulterer i en reduktion af C02 samt projekter, hvor menighedsradene prioriterer ift. klimaindsats
og baredygtighed.

Typisk procesforlgb for ansggning af midler / puljer:

1. Idé

2. Evt. samtale med Provst/PU

3. Ansggning med gkonomisk overslag sendes til provstikontoret
4. Ansggningen behandles pa naestkommende provstiudvalgsmgde

5. Menighedsradet far efterfglgende besked om behandlingen og den videre
proces

Provstiudvalgsmgde afholdes typisk sidste tirsdag i maneden (undtagen i juli og december).
Ansggninger skal vaere provstiet i haende i god tid og senest kl. 12.00 torsdagen inden det naste
provstiudvalgsmgde.

Se ogsa kalender for mgdedatoer samt referater fra mgderne pa https://provsti.dk/aarhusnordre
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@konomi — Budgettet

Budgetprocessen bestar af 2 dele: Det FOREL@BIGE og det ENDELIGE budget

Forelgbigt budget (budgetbidrag):

Aarhus Nordre Provsti afholder hvert ar et erfamgde for menighedsradenes kasserere og
formaend. Dette mgde ligger som regel f@rst i februar. Pa dette mgde praesenteres
formaend og kasserer for provstiudvalgets overvejelser om de gkonomiske forudsaetninger
for det kommende budgetar.

Provstiudvalget udmelder de forelgbige drifts- og anleegsrammer for det efterfglgende ar
til menighedsradene. Dette sker pa det indledende budgetsamrad sidst i februar (se
arshjul).

Alle menighedsrad skal vaere repraesenteret med mindst 1 medlem til et budgetsamrad.

Menighedsradene kan forud for det indledende budgetsamrad indsende drifts-og
anlagsensker til provstiudvalget. Disse kan dog ogsa fremga af budgettet (som bilag)

Midt i maj afleverer menighedsradene deres forelgbige budget i gkonomiportalen.
(provstiet udsender hvert ar et opdateret arshjul med ngjagtige datoer)

Det forelgbige budget skal overholde den udmeldte driftsramme.

Endeligt budget:

Ud fra alle menighedsradenes forelgbige budgetter fordeles/prioriteres midlerne inden for
provstiet. Denne fordeling udmeldes pa det Endelige Budgetsamrad.

Aarhus Nordre Provsti afholder normalt det endelige budgetsamrad den sidste onsdag i
maj hvert ar.

Umiddelbart efter det endelige budgetsamrad udmelder provstiudvalget de endelige
drifts- og anleegsrammer og menighedsradene kan ga i gang med at udforme deres
endelige budget.

Senest d. 15. sept. indsender provstiudvalget de endelige drifts- og anleegsrammer til
Aarhus kommune. Drifts- og anlaegsmidlerne udbetales i manedlige rater i budgetaret.

Senest midt i oktober feerdigggr menighedsradene det endelige budget, der skal overholde
de rammer, som provstiudvalget har fastlagt. Budgettet afleveres i gkonomiportalen.

Det er en god idé Isbende at kommunikere med provstiet om gnsker om
fremtidige og strategiske anlaegs@nsker.
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@konomi — Budgetopfalgning

Kvartalsrapporter:

Kvartalsrapport udformes efter arets fgrste kvartal og de efterfglgende 2 kvartaler.
Kvartalsrapporten skal uploades i Kirkeportalen.

Provstiudvalget tilser kvartalsrapporten som en del af deres tilsynsforpligtelse.

Det er hjelpsomt, hvis menighedsradet selv kommenterer pa afvigelser i budgettet i
forbindelse med afleveringen.

Efter fjerde kvartal laves der ikke en kvartalsopfglgning, da der i stedet laves en samlet
arsrapport.

Se deadlines for aflevering i arshjulet herunder.

@konomi — Arsregnskab

Regnskabsaflevering:

Senest den 1. april: Menighedsradet afleverer regnskabet i @konomiportalen og behandler
regnskabet pa et menighedsradsmgde.

Beslutning om regnskabets vedtagelse indfgres i menighedsradets beslutningsprotokol,
som laegges ind i Kirkeportalen som dokumentation for vedtagelsen.

Ud over at regnskabet skal vaere retvisende, skal menighedsradet forholde sig til, hvilket
forklaringer til regnskabet, der gnskes indfgrt.

Revision:

Senest 15. september modtager menighedsradet revisionserklaering og —protokol fra
revisoren. Erklaeringen beskriver, om revisor tager forbehold for om regnskabet er
retvisende. Protokollen beskriver de ting revisor har set i forbindelse med revisionen, og
kommer med rad og anbefalinger, som menighedsradet skal tage stilling til.

Senest 15. oktober skal menighedsradet veere feerdige med at behandle revisionens

bemaerkninger, sa regnskabet og revisionen kan godkendes endeligt. Behandlingen skal
laegges ind i Kirkeportalen.

Herefter gennemgar provstiudvalget revisors erklaering og protokol samt menighedsradets
bemaerkninger, som en del af provstiudvalgets tilsyn.

Kirkeministeriet offentligggr herefter regnskabet senest d. 1. maj.
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@konomi — Budget og regnskabsproces

Procedurer der er vaerd at huske. Checkliste til menighedsradet.

Menighedsradsmgderne omkring budget/kvartal/arsregnskab:
* Hvem skriver dagsorden/referat/beslutningsprotokol?
* Hvordan passer mgdekalenderen med tidsfristerne i arshjulet?
* Hvem scanner / Hvem indlaeser i Kirkeportalen?

* Hvordan passer mgdekalenderen med tidsfristerne?

Felgende skal behandles pa mgderne pa ét ar, og dokumenteres via uploading i
dataarkiv/kirkeportalen:

* Endeligt regnskab (senest 1/4)

* Forelgbigt budget (budgetbidrag) (midt i maj)

* Kvartalsrapporter (senest 31/, 31/8 og 30/11)

* Revisionsprotokollat vedr. regnskabet (Senest 15/10)
* Endeligt budget (midt i oktober)

* Provstiudvalget evt. bemaerkninger vedr. protokollat for regnskab (nov/dec)

Menighedsradsloven: Lovbekendtggrelse 2013-06-24 nr. 771 - § 25: "Menighedsradets
beslutninger indfgres i en beslutningsprotokol med angivelse af, hvorledes det enkelte medlem
har stemt. Beslutningsprotokollen underskrivers ved slutningen af mgdet af de medlemmer, der
har deltaget i mgdet. .....”
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Samlet arshjul for budget, arsregnskab og syn.

Januar

31.01 Regnskab Menighedsradet lukker bogfgring af regnskab
Februar

Primo feb. Budget Erfamgde for formaend og kasserer.

Budgetrammer for naeste budgetar drgftes.

Sidste onsdag
i maj

Sidste onsdag LGS Indledende Budgetsamrad, hvor forelgbige drifts- og

i feb. anlaeegsrammer udmeldes.

Marts

Marts og april el Menighedsradet laegger forelgbigt budget

April

1. april - Regnskab Menighedsradet godkender arsregnskabet pa et

senest menighedsradsmgde.
Det unikke stempel fra det afleverede regnskab indfdjes i
mgdereferatet, hvorefter referatet uploades til
Kirkeportalen.
Revisor meddeles, at regnskabet er klar til revision.

Maj

1. maj Regnskab Kirkekassernes arsregnskab offentligggres af

Kirkeministeriet pa sogn.dk

Midt i maj Budget Menighedsradet afleverer forelgbigt budget i

gkonomiportalen. Det unikke stempel fra det afleverede
budget indfgjes i m@dereferatet, hvorefter referatet
uploades til Kirkeportalen.

Endelige Budgetsamrad, hvor provstiudvalget udmelder
forelgbige drifts- og anleegsrammer.

31. maj— Regnskab Menighedsradet behandler 1. kvartalsrapport og uploader
senest den i Kirkeportalen

Juni

Juni Budge Menighedsradet laegger endeligt budget

August

31. august - Regnskab Menighedsradet behandler 2. kvartalsrapport og uploader
senest den i Kirkeportalen
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September

15. september
— senest

15. september
— senest

Regnskab

Revisor afleverer revisionsprotokollat og -erklaering i
Kirkeportalen.

Budget

Provstiudvalget meddeler ligningsbelgb for de enkelte
kirkekasser til budgetprovsten, der indsender de samlede
ligningsbelgb til kommunen.

15. november
- senest

30. november
—senest

Inden 1. okt Syn Syn af sognets bygninger gennemfgres og protokoller
sendes til godkendelse hos provstiudvalget.

Oktober

15. Okt. Regnskab Menighedsradet behandler revisionsprotokollat.

Okt./Nov. Regnskab Provstiudvalget gennemgar revisionsprotokollater og
erklaeringer.

15. oktober — Menighedsradet afleverer endeligt budget i

senest gkonomiportalen. Det unikke stempel fra det afleverede
budget indfgjes i m@gdereferatet, hvorefter referatet
uploades i Kirkeportalen.

November

Provstiudvalget foretager legalitetskontrol af
menighedsradenes budgetter.

Regnskab

Menighedsradet behandler 3. kvartalsrapport og uploader
den i Kirkeportalen.

December

Dec./Jan

Regnskab og
Budget

Nar alle mgdereferater og godkendelser er uploadet til
dataarkivet, frigiver provstiet menighedsradenes regnskaber
og budgetter til offentligggrelse pa sogn.dk.

Provstiudvalgsmeder afholdes den sidste tirsdag i maneden. Dog ikke juli og december.
Zndringer kan forekomme, sa se mgde kalender pa: https://provsti.dk/aarhusnordre/ekstra-
menupunkt?tx extrapages render%5Bpage%5D=4344&cHash=68fe29a37175dda77f1050d44bc38

afc.

Bekendtggrelse af lov om folkekirkens gkonomi — Cirkuleere om folkekirkens lokale kassers budget,
regnskab og revision m.v. (Til menighedsrad, provstiudvalg, bestyrelser for selvstaendige juridiske enheder

og stiftsadministrationer m.v.) (retsinformation.dk)
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Folkekirkens Intra (FIN).

Fa hjeaelp til de daglige ggremal som menighedsradsmedlem pa Folkekirkens Intra (ogsa kaldet FIN)

Alle nyheder, informationer, blanketter og retningslinjer finder du her, sa du er godt hjulpet pa vej
i dit arbejde som menighedsradsmedlem.

Det er ogsa pa FIN, at en raekke af menighedsradets administrative opgaver lgses. Handbgger,
skabeloner til ansaettelsesbreve og handtering af radets officielle e-post er eksempler pa opgaver,
som lgses pa FIN. Desuden rummer systemet en reekke muligheder, som kan stgtte radets daglige
administrative opgaver.

Se denne velkomst video om FIN:
Bag om Folkekirkens IntraNet - Kontakt - Header menu - Site
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Nyttige kontakter

Aarhus Stift
Mail: kmaar@km.dk

TIf.: 86145100

Hjzelp til nye menighedsrad
https://aarhusstift.dk/menighedsraad/hjaelp-

til-nye-menighedsraad

Landsforeningen af menighedsrad:
Mail: kontor@menighedsraad.dk
TIf: 87322133
https://www.menighedsraad.dk

Kirkeministeriet
Frederiksholms Kanal 21, 1015 Kgbenhavn K

Mail: km@km.dk
TIf.: 3392 3390

Faglige konsulenter:

(Henvisning til konsulenter skal ske gennem

provstiet)

Bygningskonsulent for prastegarde
Mia Rahbek Andersen,

Allé gade 45, 8700 Horsens
mra@linjen.dk,TIf.: 75 62 64 55

Praestegardskonsulent

SEGES, Agro Food Park 15,

Skejby, 8200 Arhus N

Morten Haahr Jensen (hovedansvarlig),
mhj@seges.dk, tIf.: 87 40 51 31

Kirkegardskonsulent

Landskabsarkitekt Anne-Marie Mgller
Sankt Pauls Kirkeplads 9 B, 8000 Arhus C
am@mflandskab.dk, tlf.: 86 12 16 66

Kgl. bygningsinspektgr

Arkitekt M.A.A. Mette Viuf Larsen, Skovvejen
46, 8000 Aarhus C
kbi@vmb-arkitekter.dk,tlf; 86138900

Varme- energi- og klimakonsulent
Civilingenigr Poul Klenz Larsen

Ny Ordrup Sideallé 10, 2. th.,

2920 Charlottenlund
kvek@outlook.dk,

TIf.: 20153530/39 64 34 63

Orgelkonsulent

Organist Torben Krebs
torbenkrebs@mail.dk

TIf.: 5365 5779 / 6614 4554

Klokkekonsulent
Organist Per Rasmus Mgller

Mail: prm@km.dk
TIf: 8639 4048, 2380 4428

National Museet
kirkekonsulenter@natmus.dk
TIf.: 3313 4411

Akademiet for De Skgnne Kunster
info@akademiraadet.dk
TIf.: 3374 4910
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Ordbog

* Anlaegsgnsker: Anlaeg omhandler sognets bygningsmasse og aendringer/ forbedringer i
forhold dertil

* Beslutningsprotokol: Godkendt og underskrevet referat fra menighedsradsmgderne
* Budgetudvalg: Udvalg for de 4 Aarhus provstier, bestaende af alle 4 provstiudvalg.

* Budgetsamrad: Der er 2 samrad i Aarhus Nordre Provsti: Det indledende og det endelige.
Rammerne for naeste ars budget drgftes pa disse mgder. Alle menighedsrad skal vaere
repraesenteret.

* Budgetbidrag: Ogsa kaldet det forelgbige budget. Kirkekassens fgrste forslag til naeste ars
budget.

* Budget (endeligt): Kirkekassens endelige budget for naeste ar

* Byggesag: Ansggning, der sendes til provstiet via Byggesagsmodulet. En byggesag
ombhandler strategiske eller pludseligt opstaede forbedringer pa sognets bygningsmasse

* Byggesagsmodul: Ansggningsmodul, der anvendes nar der indsendes en byggesags
ansggning til provstiet.

* Folkekirkens Intra (FIN): Alle menighedsradsmedlemmer har adgang til folkekirkens
intranet, hvor en reekke af menighedsradets administrative opgaver lgses. Handbgger,
skabeloner til ansaettelsesbreve og handtering af radets officielle e-post er eksempler pa
opgaver, som lgses pa FIN. Desuden rummer systemet en raekke muligheder, som kan
stgtte radets daglige administrative opgaver. Alle menighedsrad har derfor behov for at
kunne benytte systemets grundlaeggende funktioner og kende dets gvrige muligheder.

* Driftsgnsker: Menighedsradet kan ansgge om driftsgnsker til det neestkommende
budgetar. Det kan f.eks. vaere en varig eendring i medarbejdersammensatningen, der
ansgges om. £ndringen kan ogsa vaere tidsbegraenset.

* Gejstlig: Hvad der har med praester at ggre.
» Kirkeskat: Den andel af skatten der gar til folkekirken. | Aarhus kommune er det 0,74 %

* Ligning: Indtaegt til kirkekassen via kirkeskatten. Bestar typisk af driftsmidler og
anlaegsmidler

* Driftsmidler: Kirkekassens gkonomi, der star for drift af bygninger, Ignninger, aktiviteter
m.v.

* Lzege-medlem: Folkevalgte medlemmer

29



AARHUS NORDRE PROVSTI @ FOLKEKIRKEN I AARHUS

* Ordination: Indvielse til praest, hvorefter praesten kan indsaettes i sit embede.

* Pastorat: Sogne, der deler praest/praester. Et pastorat kan besta af flere individuelle
menighedsrad

* Provstiudvalg (PU): Forvaltningsinstans, der fgrer tilsyn med menighedsradenes
administration og gkonomi, fordele kirkeskatten samt behandle indkomne ansggninger fra
menighedsradene

* Provstiudvalgsmgde: Afholdes ca. hver maned (ofte ikke i juli og december). Mgdet
afholdes som hovedregel sidste tirsdag i hver maned. Se mgdekalender pa
https://provsti.dk/aarhusnordre/kalender/

Deadline for at indsende sager til behandling er seneste torsdagen inden det planlagte
mgde kl. 12.00.

* Provstesyn: Hvert 4. ar gennemfgrer provsten et syn af bygninger og kirkegarde i sognet.

* Samarbejdspuljen: Pulje, hvorfra der kan ansgges provstiudvalget om midler.
Forudseetningen er at det er et samarbejde imellem folkekirken og andre
samarbejdspartnere

* Syn (arligt): Hver menighedsrad skal hvert ar gennemfgre et syn af alle bygninger og
kirkegarde i sognet. Synsrapport skal godkendes af provstiudvalget

* Tjenestelig vej: Henvendelser til stiftet gar altid gennem provstiet, som herfra sender
henvendelsen videre.

* Udviklingspuljen: Pulje, hvorfra der ansgges provstiudvalget om midler. Forudsaetningen er
det nye projekter/ideer, der gnskes afprgvet.

* @konomiportal: Menighedsrad og provstiudvalg skal indberette regnskab og budget i
@konomiportalen

* 5% puljen: Pulje hvorfra der ansgges provstiudvalget om midler i forbindelse med
uforudsete og ikke-budgetterede udgifter.
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