
Retningslinjer for indhentelse af tilbud for menighedsråd i Rebild provsti

Overordnet: Menighedsrådet er altid forpligtet til at sikre, at de aftaler som menighedsrådet indgår, sker på markedsvilkår. Dette gøres ved at afsøge markedet for udbydere, og så skal menighedsrådet indhente tilbud hos minimum to og gerne tre udbydere. 
A) At undersøge markedet betyder ikke nødvendigvis at man hjemtager tilbud, men at man undersøger prisen på en given vare hos forskellige udbydere. 
B) Man er ikke nødvendigvis forpligtiget til at tage laveste pris, da andre faktorer kan have betydning for anskaffelsen, f.eks. mulighed for serviceaftaler, specifikt lokalkendskab mm. 
C) I det hele taget bør der altid udvises sund fornuft ved forbrug af offentlige midler.

Retningslinjer og vejledende beløbsgrænser
	Drift og vedligehold af bygninger og arealer
f.eks. kalkning af kirke, reparationer
	På opgaver der overstiger 50.000kr hjemtages minimum to tilbud. (se B)

	Enkeltstående indkøb
F.eks. indkøb af printer, kirkegårdsmaskiner 
	Ved indkøb for mere end 30.000kr undersøges markedet. (se A) I bilag bør fremgå dokumentation for priser for minimum to sammenlignelige produkter.

	Aftale om fast pris indenfor fastlagt periode
F.eks. kontrakt på fyringsolie, kontrakt med have-servicefirma
	Alle kontrakter og aftaler bør gennemgås og genforhandles minimum hvert 3.år


	Anlægsopgaver
	Der hjemtages altid minimum to tilbud fra hver faggruppe, eller som samlet entreprise

	Leasingaftaler
	Leasingaftaler skal godkendes af provstiudvalget forud for indgåelse.
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