
Procedure for ansøgning og bevilling af midler via reserven
Alle menighedsråd og provstiudvalgskassen i Frederikshavn Provsti kan søge om bevilling af midler via reserven.
På budgetsamrådet afsættes næste års midler til reserven. Provstiudvalget kan omprioritere inden for rammen af reserven.
Som udgangspunkt søger menighedsrådet – ligesom tidligere – via det foreløbige budget om reservering af midler til anlægs- eller driftsprojekter.
I reserven kan der søges om midler til anlægsprojekter, klimaprojekter eller projekter til fremme af biodiversitet samt midler til driftsprojekter.

· Anlægsprojekter defineres som anlægsopgaver og større renoveringsopgaver 
· Klimaprojekter defineres som anlægsprojekter til fremme af den grønne omstilling 
· Projekter til fremme af biodiversitet defineres som projekter, der fremmer biodiversiteten særligt på kirkegårdene
· Driftsprojekter defineres som øvrige projekter, der ikke kan indeholdes i de ovenstående 3 projektkategorier

I forbindelse med udmelding af endelige rammer for det kommende års budgetter meddeles menighedsrådet om der er reserveret midler i reserven.
En sådan reservering er ikke en godkendelse af selve projektet eller dets økonomi, men udelukkende en foreløbig reservering af midler, der giver mulighed for senere at søge en bevilling til det pågældende projekt.

Med baggrund i en reservering kan menighedsrådet arbejde videre med projektet.

· Menighedsrådet indhenter alle relevante myndighedsgodkendelser
· Menighedsrådet indhenter relevante tilbud på projektet (Som udgangspunkt 3 sammenlignelige tilbud)
· Menighedsrådet udarbejder et samlet budget for projektet til brug for en ansøgning
· Menighedsrådet indsender – på en af provstiudvalget anvist standardblanket - ansøgning om en bevilling til projektet til provstiudvalget. Alle relevante bilag – herunder en projektbeskrivelse, alle indhentede tilbud m.m. – vedlægges ansøgningen
· Provstiudvalget behandler ansøgningen.
· Når alle myndighedstilladelser er på plads og provstiudvalget har godkendt bevillingen kan arbejdet sættes i gang.
Når projektet er færdigt, indsendes et regnskab – på en af provstiudvalget anvist standardblanket - med alle tilhørende bilag til provstiudvalget, hvorefter beløbet udbetales – dog maksimum det bevilgede beløb. 
Eventuelt overskydende beløb udbetales ikke og kan ikke overføres til andre projekter.
Det er også muligt i løbet af året at søge om en bevilling uden forudgående reservering. Her vil proceduren for ansøgning være den samme.
