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Deltagere: Søren Isak Nolsøe, Jakob Schilling, Lissi Olsen, Knud Svenning Rasmussen, Niels Kristian Holm,
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 Afbud modtaget fra Anni Rasmussen

Mødepunkt Referat

1 - Godkendelse af dagsorden

 

 

2 - Orientering om renter for provstiudvalgskassen

 

 

3 - Status på byggeri af nyt provstikontor, herunder
lejekontrakt

 

 

4 - Budgetprocedure i 2024

 

Sager:
Økonomi - Budget 2025 - Høje Taatrup Provsti (2023
- 28719)

Bilag:
Budgetprocedure 2024

 

5 - Synsrapport Høje Taastrup Sogn

 

Sager:
Syn - Høje Taastrup Sogn - MR syn 2023 (2023 -
28549)

Bilag:

 



Synsrapport kirke, kirkegård og sognegård 2023 -
7152

6 - Rapportering Høje-Taastrup Provsti

 

Sager:
Revision - PUK 2022 - Høje Taastrup provsti (2022 -
31456)

Bilag:
Høje-Taastrup Provsti Rapportering 2022.docx

 

7 - Kvartalsrapport PUK Q3

 Eventuelt følger der et opdateret bilag hvis vi når at
få bogført lønnen

Sager:
Økonomi - PUK 2023 - Høje Taastrup Provsti (2022 -
13499)

Bilag:
HTP 3. Kvartalsrapport 2023, kort

 

8 - Kvartalsrapport Rønnevang Q2

 

Sager:
Økonomi - Høje Taastrup Provsti - Kvartalsrapporter
2023 (2023 - 15001)

Bilag:
2_ kvartalsrapport_RØ_2023

 

9 - Kvartalsrapport Fløng Q2

 

Sager:
Økonomi - Høje Taastrup Provsti - Kvartalsrapporter
2023 (2023 - 15001)

Bilag:
FløngQ2

 



10 - Kvartalsrapport Torslunde Q2

 

Sager:
Økonomi - Høje Taastrup Provsti - Kvartalsrapporter
2023 (2023 - 15001)

Bilag:
TorslundeQ2

 

11 - Eventuelt

 

 

12 - Regnskabsinstruks

 

Sager:
Økonomi - Budget 2024 - Høje Taastrup Provsti (2022
- 30686)

Bilag:
Bilag til regnskabsinstruks OKTOBER 2023 ver 2

 



2. juni 2023 

HØJE TAASTRUP PROVSTI – Budgetprocedure i 2024 

Regnskab 2023 – Regnskab 2024 – Budget 2025 

Foretages inden Menighedsrådet Provstiudvalget Provstirevisor 

1. april 2024 Behandle årsregnskab på et 
menighedsrådsmøde og indlæse 
beslutningsprotokol med 
godkendelse i dataarkivet. 

  

11. april 2024 Indledende budgetsamråd – PU udmelder foreløbige driftsrammer  

1. april – 15. juni 2024 Afholde offentligt menighedsmøde, 
hvor regnskab og budget 
gennemgåes, jvnf. 
menighedsrådsloven § 41 stk 2. 

  

1. juni 2024 Behandle og sende 1. 
kvartalsrapport til PU. 

  

30. juni 2024 Aflevere budgetbidrag (foreløbigt 
budget) i Brandsoft. 

  

21. august 2024 Budgetsamråd  

1. september 2024 Behandle og sende 2. 
kvartalsrapport til PU. 

  

15. september 2024  Meddele ligningsbeløb til 
kommuner og 
menighedsråd - de 
endelige driftsrammer og 
anlægsbevillinger. 

Revisionsprotokollat 
for revideret regnskab 
afleveres til 
menighedsråd i 
kirkeportal. 

15. oktober 2024 Behandle revideret regnskab og 
revisionsprotokollat. 
Beslutningsprotokol med 
godkendelse af revisionsprotokollat 
og evt. bemærkninger indlæses i 
dataarkivet.  

  

15. november 2024 Endeligt budget afleveres i 
Brandsoft/økonomiportal. 
Beslutningsprotokol med 
godkendelse af budget indlæses i 
dataarkivet. 

Indlæse godkendelse og 
evt. bemærkninger til 
regnskab i dataarkivet. 

Årligt anmeldt 
kasseeftersyn, 
foretages evt. 
elektronisk 

1. december 2024 Behandle og sende 3. 
kvartalsrapport til PU. 

 

10. december 2024 Seneste fremsendelse af materiale 
vedr. udbetaling fra fælles 
anlægskonto. 

Anmodninger om udbetaling 
modtaget efter denne dato kan først 
forventes behandlet i det nye år. 

 

 

== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 4 Budgetprocedure i 2024 == BILAG 1 

https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2013/771


== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 5 Synsrapport Høje Taastrup Sogn == BILAG 1 







Høje-Taastrup Provsti

Rapportering om revision af menighedsrådenes regnskaber for

2022

I vores revisionsprotokollater til de enkelte menighedsråd har vi redegjort for den udførte revision og

anført vores revisionsmæssige bemærkninger og kommentarer.

De væsentligste bemærkninger/kommentarer fra revisionsprotokollaterne har vi sammenfattet i

vedhæftede bilag 1. Vores bemærkninger/kommentarer er opdelt i to typer A og B:

A) Denne type kommentarer/bemærkninger til ledelsen vedrører forhold, som vi mener, er

betydende, men som ikke nødvendigvis kræver en aktiv stillingtagen og/eller handling fra

ledelsens side, idet ledelsen allerede har eller vil tage den nødvendige action, og idet vi er enige

med ledelsen i, at de planlagte handlinger er hensigtsmæssige og tilstrækkelige. I bilaget er

denne type kommentarer/bemærkninger markeret med grøn farve.

B) Denne type kommentarer/bemærkninger til ledelsen vedrører forhold, som vi mener, er

betydende, og som kræver en aktiv stillingtagen og/eller handling fra ledelsens side, herunder

forhold hvor den regnskabsmæssige behandling er mangelfuld eller forkert samt forhold hvor

gældende lovgivning, cirkulærer mv. ikke er overholdt. I bilaget er denne type

kommentarer/bemærkninger markeret med gul farve.

I nogle tilfælde har vi forsynet årsregnskabet med en revisionspåtegning med forbehold. Forbeholdene er

ikke gennemgribende for de respektive menighedsråds årsregnskaber. Dette betyder i praksis, at

årsregnskaberne er retvisende, bortset fra indvirkningerne af det forbehold, der er beskrevet i

revisionspåtegningen. Vi har taget forbehold i revisionspåtegningen for følgende menighedsråd:

● Ishøj Sogns Menighedsråd (Se Bilag 3 ’Grundlag for konklusion med forbehold’)

● Reerslev Sogns Menighedsråd (Se Bilag 3 ’Grundlag for konklusion med forbehold’)

● Sengeløse Sogns Menighedsråd (Se Bilag 3 ’Grundlag for konklusion med forbehold’)

Følgende forhold går igen i alle revisionsprotokollater og er ikke særskilt nævnt i bilaget:

”Menighedsrådet har i overensstemmelse med kravene i Kirkeministeriets Cirkulære nr. 10204 om

kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision m.v. af 30. november 2016 medtaget

det af menighedsrådet godkendte resultatbudget for 2022 som sammenligningstal i årsregnskabet for

2022. Disse sammenligningstal har ikke været underlagt revision.”

Forholdet er som anført gengivet i samtlige revisionsprotokollater, og henviser til revisionspåtegningen

for det enkelte menighedsråd. Forholdet skal medtages i påtegningen i henhold til

erklæringsbekendtgørelsen for revisorer, idet budgettallene ikke er omfattet af revisionen, men indgår i

regnskabet.

Et gennemgående afsnit er ligeledes afsnittet omkring risiko for væsentlig fejlinformation som følge af

besvigelser, som vi ikke medtager i oversigten.

== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 6 Rapportering Høje-Taastrup Provsti == BILAG 1 



Vi gør også opmærksom på, at der generelt er en omtale af den manglende funktionsadskillelse i

revisionsprotokollaterne. Dette er en naturlig følge af, at der ikke er reel mulighed for funktionsadskillelse

hos de fleste regnskabsførere. Vi er forpligtet til at gøre opmærksom på, at der kan være risici forbundet

med manglende funktionsadskillelse. Følgende menighedsråd har indført to fuldmagter i forening for at

kunne disponere over likvider, hvilket reducerer risikoen for fejl:

● Hedehusene Sogns Menighedsråd

● Ishøj Sogns Menighedsråd

● Torslunde Sogns Menighedsråd

Vedlagt

Bilag 1 - Oversigt om bemærkninger

Bilag 2 - Generelle observationer i forbindelse med revisionen 2022

Bilag 3 - Grundlag for konklusion med forbehold



Bilag 1 - Oversigt om bemærkninger

Høje-Taastrup Provsti

Menighedsråd Bemærkninger/kommentarer (afsnitsnummer henviser til

det originale revisionsprotokollat)

Type

Fløng Sogns

Menighedsråd

Negative Frie Midler

Menighedsrådets frie midler er negative med DKK 393.003. Den

negative saldo bør udlignes, og vi anbefaler, at der udarbejdes en plan

herfor.

Hedehusene Sogns

Menighedsråd

Ingen specifikke bemærkninger.

Høje Tåstrup Sogns

Menighedsråd

Oplysninger om ejendomsvurdering

Bilag 1, fast ejendom, er ikke udfyldt korrekt. Ejendomsværdi på

matrikel Høje-Taastrup By 2d er DKK 107.000. Vi henstiller til at

bilaget bliver ajourført med seneste ejendomsvurderinger

fremadrettet.

Ishøj Sogns

Menighedsråd

Regnskabsinstruks

De modtaget bilag til regnskabsinstruks, der er underskrevet 31. august

2021, er ikke opdateret med korrekte oplysninger om myndighedens

organisation.

Den manglende opdatering af regnskabsinstruksen har resulteret i, at

flere bilag er attesteret af en person, der ikke fremgår af

regnskabsinstruksen. Vi henstiller til at få regnskabsinstruksen

opdateret med de korrekte oplysninger.

Præsentation af regnskabsposter

Vi har konstateret, at der under skyldige omkostninger fremgår TDKK

136 som vedrører tilgodehavender. Dette påvirker at tilgodehavender

og skyldige omkostninger er TDKK 136 for lave for lave i regnskabet.

Skyldigt beløb til Lønmodtagernes Feriemidler

Bilag 4 til regnskabet vedrørende skyldigt beløb til Lønmodtagernes

Feriemidler er ikke udfyldt, der var ultimo 2021 TDKK 219 skyldigt, og

der er ikke indbetalt noget i år. Vi henstiller til at bilag 4 udfyldes til

næste år.

Reerslev Sogns

Menighedsråd

Manglende attestering

Vi har påset sognet ikke foretager korrekt attestering. Vi henstiller til at

bilag bliver attesteret i henhold til regnskabsinstruksen.

Rønnevang Sogns

Menighedsråd

Gavekort

Det er under revisionen konstateret, at der er givet gave i form af

gavekort. Gavekort anses

af SKAT som værende lig kontantafregning, hvorfor gaven er

indberetningspligtig overfor SKAT og dermed skattepligtig for

modtageren, uanset gavekortets beløbsmæssige størrelse.

Regnskabsinstruks

Den modtagne regnskabsinstruks, underskrevet 20. marts 2023

indeholder ikke underskrifter for ansatte og menighedsrådet. Vi

henstiller til at få regnskabsinstruksen opdateret med de korrekte

oplysninger.

Sengeløse Sogns Menighedsrådets forklaringer



Menighedsråd Menighedsrådet har ikke anført sine forklaringer på side C-1 over de

væsentligste regnskabsposter vedrørende anlægsbevillinger, hvor de

omtalte regnskabsposternes beløb afviger mellem de realiserede beløb

og budget. Vi anbefaler, at dette foretages fremadrettet.

Attestation

På udvalgte bilag til brug for vores revision har vi konstateret, at der

mangler attestation i henhold til bilag for regnskabsinstruks.

Negative frie midler

Menighedsrådets frie midler er negative med DKK 200.705. Den

negative saldo bør udlignes, og vi anbefaler, at der udarbejdes en plan

herfor.

Lønninger

Lønomkostningerne er en meget væsentlig del af kirkekassens samlede

budget, hvorfor nøjagtigheden i de udbetalte lønninger og pligtige

oplysninger til SKAT har tilsvarende høj prioritet. Vi har fra

menighedsrådet modtaget en udskrift fra SKAT i Excel format, hvilket

skaber en vis usikkerhed af den indberettet løn. Vi opfordrer

menighedsrådet til fremadrettet at sende dokumentation, der ikke er

mulighed for at ændre i.

Medarbejderliste

Vi har i forbindelse med revisionen modtaget en medarbejderliste, der

kun er underskrevet af kasserer og ikke formanden. Vi opfordrer til, at

både formanden og kassereren underskriver medarbejderlisten.

Torslunde Sogns

Menighedsråd

Menighedsrådets forklaringer

Menighedsrådet har ikke anført sine forklaringer på side C-1 over de

væsentligste regnskabsposter vedrørende anlægsbevillinger, hvor de

omtalte regnskabsposternes beløb afviger mellem de realiserede beløb

og budget. Vi anbefaler, at dette foretages fremadrettet.

Taastrup Nykirke

Sogns

Menighedsråd

Præsentation af regnskabsposter

Vi har konstateret, at der under gældsforpligtelser er bogført DKK

156.598 som vedrører tilgodehavender, hvilket medfører at summen

for passiver og aktiver fremstår forkert i regnskabet. Forholdet

vedrører udelukkende præsentation af balanceposter og har ingen

indvirkning på resultatet eller egenkapitalen pr. 31. december 2022.

Bilag 2 - Generelle observationer i forbindelse med revisionen 2022

● Forklaringer til regnskabet

● Præsentation af regnskabet

● Negative frie midler



Bilag 3 - Grundlag for konklusion med forbehold

Ishøj Sogns Menighedsråd:

5 Det har ikke været muligt at modtage ledelsens regnskabserklæring, hvori ledelsen bekræfter en

række oplysninger om regnskabet, herunder at anerkendelsen af at regnskabet giver et retvisende billede,

samt at risikoen er lav for at regnskabet kan indeholde væsentlig fejlinformation, der skyldes besvigelser.

Ydermere burde ledelsen bekræfte, at der er taget skyldige økonomiske hensyn ved forvaltningen og at

ledelsen har stillet alt regnskabsmæssigt materiale til rådighed i forbindelse med vores revision i

overensstemmelse med Bekendtgørelse af Lov om folkekirkens økonomi og deraf følgende cirkulærer og

vejledninger fra Kirkeministeriet. Som følge heraf tages der forbehold for den mulige effekt heraf på

regnskabet.

Reerslev Sogns Menighedsråd:

6 Sognet har i årsregnskabet 2022 udgiftsført en regning på DKK 79.650, som ved en fejl ikke blev

medtaget i årsregnskabet 2021. Dette bevirker at årets resultat i årsregnskabet 2022 er for lavt med

tilsvarende beløb. Vi tager forbehold for den manglende indregning i årsregnskabet for 2021 og dermed

det for meget udgiftsført i årsregnskabet i 2022.

Sengeløse Sogns Menighedsråd:

7 Det har ikke været muligt at modtage ledelsens regnskabserklæring, hvori ledelsen bekræfter en

række oplysninger om regnskabet, herunder at anerkendelsen af at regnskabet giver et retvisende billede,

samt at risikoen er lav for at regnskabet kan indeholde væsentlig fejlinformation, der skyldes besvigelser.

Ydermere burde ledelsen bekræfte, at der er taget skyldige økonomiske hensyn ved forvaltningen og at

ledelsen har stillet alt regnskabsmæssigt materiale til rådighed i forbindelse med vores revision i

overensstemmelse med Bekendtgørelse af Lov om folkekirkens økonomi og deraf følgende cirkulærer og

vejledninger fra Kirkeministeriet. Som følge heraf tages der forbehold for den mulige effekt heraf på

regnskabet.



1  1.960.710,00
-1.622.704,65Driftsudgifter i alt

Fælles indtægter i alt

 0,00
 0,00

-147.324,63

 0,00
-526.688,70
-255.222,07

 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
-296.583,23
-396.886,02

2

3

4

5

6

Kirkebygning og sognegård

Kirkelige aktiviteter

Kirkegård

Præstebolig mv.

Administration og fællesudgifter

Indtægter
Udgifter, løn
Udgifter, øvrige drift

Indtægter
Udgifter, løn
Udgifter, øvrige drift

Indtægter
Udgifter, løn
Udgifter, øvrige drift

Indtægter
Udgifter, løn
Udgifter, øvrige drift

Indtægter
Udgifter, løn
Udgifter, øvrige drift

 338.005,35
7  0,00Finansielle poster

Resultat af driftA

ANLÆGSBEVILLINGER

B Resultat af anlæg
C Resultatopgørelse

-147.324,63

-781.910,77

 0,00

 0,00

-693.469,25

Renteindtægter af anlægsopsparing (90)
Salg af anlæg (91)
Ligningsbeløb til anlæg ((92) + (93))
Udgifter Kirkebygning og sognegård ((80) + (81) + (82))
Udgifter Kirkegård ((83) + (84))
Udgifter Præstebolig ((85) + (86) + (87) + (88))

Regnskab
År til dato

 0,00
 0,00

-211.728,00

 0,00
-629.800,00
-421.200,00

 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
-513.800,00
-822.472,00

Budget
2023

 2.614.280,00
-2.614.280,00

-211.728,00

-1.051.000,00

 0,00

 0,00

-1.336.272,00

 0,00
-15.280,00

 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00

 338.005,35
 0,00

 0,00
 0,00

Forbrug til dato
i procent (%)

 75,00
 62,07
 69,58

 74,40

 0,00

 0,00

 51,90

 0,00
 0,00

 69,58

 0,00
 83,63
 60,59

 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
 0,00
 0,00

 0,00
 57,72
 48,26

 0,00
 0,00

 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00

Kirkekasse/provstiudvalgskasse: Høje Taastrup Provsti

Provsti: Høje Taastrup Provsti

Budget afleveret d. 19-09-2022 11:55

Dato og underskrift formand:

Dato og underskrift kasserer:

Kvartalsrapport
01-01-2023 til 30-09-2023

Side 1 / 2
== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 7 Kvartalsrapport PUK Q3 == BILAG 1 



FINANSIEL STATUS:
AKTIVER

Saldo
år til dato

Primo
2023

Tilgodehavender

Likvide beholdninger

 33.286.330,10  26.422.256,69

Andre tilgodehavender

Bank drift og anlæg
Ikke-forbrugte 5% midler (PU)

 115.453,49

 1.919.258,05
 31.251.618,56

 59.082,40

 2.312.993,54
 24.050.180,75

Aktiver i alt

Egenkapital

Mellemregningskonti og hensættelser

Skyldige omkostninger

-33.286.330,10 -26.084.251,34

Menighedsrådets frie midler
Frie midler - afgrænsede projekter

Mellemregning 5% beløb (PU)

Gældsforpligtelser, løndele 2

-163.280,76
-1.869.369,78

-31.251.618,56

-2.061,00

-163.280,76
-1.869.369,78

-24.050.180,75

-1.420,05

Passiver i alt

PASSIVER

612110-619019

638105
638110-19

741110
741150-59

748030-40

975010-987320

Ændringer
i procent (%)

-48,83

 20,51
-23,04

-20,62

 0,00
 0,00

-23,04

-31,10

-21,64

 115.453,49

 33.170.876,61

 59.082,40

 26.363.174,29

-48,83

-20,52

-2.032.650,54

-31.251.618,56

-2.061,00

-2.032.650,54

-24.050.180,75

-1.420,05

 0,00

-23,04

-31,10

Side 2 / 2



== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 8 Kvartalsrapport Rønnevang Q2 == BILAG 1 





== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 9 Kvartalsrapport Fløng Q2 == BILAG 1 





== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 10 Kvartalsrapport Torslunde Q2 == BILAG 1 





Regnskabsinstruks – Folkekirkens lokale kasser                                                            Akt-id: 316185 

 

 
 

Bilag til regnskabsinstruks 

 

 

 

 

De udfyldte bilag gælder for: 

 

Høje Taastrup 

--------------------------------- 

provstiudvalg 
 

 

 

 
________________________________________ 

Dato / formand  

== MØDE PU møde d. 13. oktober 2023 == PUNKT 12 Regnskabsinstruks == BILAG 1 



Akt-id: 316185 

 

 

Regnskabsinstruks – Folkekirkens lokale kasser                                        

Bilag 1. Grunddata  

 

Navn Høje Taastrup Provsti 

Myndighedskode 4424 

Provsti 

 

Høje Taastrup Provsti 

Kommune 

 

Høje Taastrup og Ishøj 

Menighedsrådets, 
provstiudvalgets eller 
bestyrelsens officielle e-
mail: (xxxx@sogn.dk) 

hoejetaastrup.provsti@km.dk 

Bogføringssystem 

 

EG Data – Brandsoft (obligatorisk) 

It-systemer der ikke 
leveres af Folkekirkens 
It 

 

Hjemmesider hos simply.com 

CVR-nummer 21260738 

P-numre 1006267057 

Er myndigheden 
momsregistreret?  

Nej 

Regnskabsførende Provstisekretær Merete Løwe Drewsen 

Provstisekretær Henriette Høeg 

Kasserer - 

Formand Provst Søren Isak Nolsøe 

Kontaktperson - 

Kirkeværge - 

  



Akt-id: 316185 

 

Regnskabsinstruks – Folkekirkens lokale kasser                                                                                                                           

 

Bilag 2A: Regnskabsføreropgaver  

Bilaget udfyldes for de personer eller virksomheder, som de ansvarlige for den lokale kasse har tildelt en eller flere 
regnskabsføreropgaver. Anfør med krydsmarkering den eller de opgaver, som personen eller virksomheden er ansvarlig for. Der 
udfyldes et bilag pr. person/virksomhed. 

 

Ansvarlig for: Anfør Præciser/afgræns opgave hvis relevant Andet 

Attestering (bemyndiget) x   

Betaling x   

Bogføring og afstemninger x   

Fakturering/debitorstyring x   

Kreditoradministration x   

Momsadministration    

Anlægs-, projekt- og 
biregnskaber 

x   

Udfærdigelse af 
regnskabsrapporter 

x   

Klargøring af revisormateriale x   

Budgetadministration x   

Kollektregnskab    

Andet    
 

Navn Evt. stilling Initialer Underskrift 

Søren Isak Nolsøe Provst/fmd. PU SINS  



Akt-id: 316185 

 

Regnskabsinstruks – Folkekirkens lokale kasser                                                                                                                           

 

Bilag 2A: Regnskabsføreropgaver  

Bilaget udfyldes for de personer eller virksomheder, som de ansvarlige for den lokale kasse har tildelt en eller flere 
regnskabsføreropgaver. Anfør med krydsmarkering den eller de opgaver, som personen eller virksomheden er ansvarlig for. Der 
udfyldes et bilag pr. person/virksomhed. 

Ansvarlig for: Anfør Præciser/afgræns opgave hvis relevant Andet 

Attestering (bemyndiget)    

Betaling x   

Bogføring og afstemninger x   

Fakturering/debitorstyring x   

Kreditoradministration x   

Momsadministration    

Anlægs-, projekt- og 
biregnskaber 

x   

Udfærdigelse af 
regnskabsrapporter 

x   

Klargøring af revisormateriale x   

Budgetadministration x   

Kollektregnskab    

Andet    

 

Navn Evt. stilling Initialer Underskrift 

Merete Løwe Drewsen Provstisekretær MLD  



Akt-id: 316185 

 

Regnskabsinstruks – Folkekirkens lokale kasser                                                                                                                           

 

Bilag 2A: Regnskabsføreropgaver  

Bilaget udfyldes for de personer eller virksomheder, som de ansvarlige for den lokale kasse har tildelt en eller flere 
regnskabsføreropgaver. Anfør med krydsmarkering den eller de opgaver, som personen eller virksomheden er ansvarlig for. Der 
udfyldes et bilag pr. person/virksomhed. 

Ansvarlig for: Anfør Præciser/afgræns opgave hvis relevant Andet 

Attestering (bemyndiget)    

Betaling x   

Bogføring og afstemninger x   

Fakturering/debitorstyring x   

Kreditoradministration x   

Momsadministration    

Anlægs-, projekt- og 
biregnskaber 

x   

Udfærdigelse af 
regnskabsrapporter 

x   

Klargøring af revisormateriale x   

Budgetadministration x   

Kollektregnskab    

Andet    

 

Navn Evt. stilling Initialer Underskrift 

Henriette Høeg Provstisekretær HEHO  
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Bilag 2B: Bestilling og indkøb af varer og tjenesteydelser 

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og 
indkøb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til – indenfor den fastsatte grænse – at forpligte den 
lokale kasse ved indgåelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den beløbsgrænse som 
er fastsat i disponeringsrollen.  

 

Angiv kriterie for 
disponeringsgrænse 

Disponeringsgrænse 
(DKK) 

Angiv eventuelt begrænsning pr. 
område, aktivitet eller formål 

Andet (f.eks. kun 2 i forening) 

Pr. vare/ydelse Generelt ingen 
begrænsninger 

  

Pr. opgave/formål/ aktivitet    

Og/eller:    

Pr. dag    

Pr. uge    

Pr. måned    

Andet    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Søren Isak Nolsøe 

 

Provst/fmd. PU SINS  
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Bilag 2B: Bestilling og indkøb af varer og tjenesteydelser 

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og 
indkøb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til – indenfor den fastsatte grænse – at forpligte den 
lokale kasse ved indgåelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den beløbsgrænse som 
er fastsat i disponeringsrollen.  

 

Angiv kriterie for 
disponeringsgrænse 

Disponeringsgrænse 
(DKK) 

Angiv eventuelt begrænsning pr. 
område, aktivitet eller formål 

Andet (f.eks. kun 2 i forening) 

Pr. vare/ydelse Generelt ingen 
begrænsninger 

  

Pr. opgave/formål/ aktivitet    

Og/eller:    

Pr. dag    

Pr. uge    

Pr. måned    

Andet    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Merete Løwe Drewsen 

 

Provstisekretær 

 

MLD 
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Bilag 2B: Bestilling og indkøb af varer og tjenesteydelser 

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og 
indkøb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til – indenfor den fastsatte grænse – at forpligte den 
lokale kasse ved indgåelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den beløbsgrænse som 
er fastsat i disponeringsrollen.  

 

Angiv kriterie for 
disponeringsgrænse 

Disponeringsgrænse 
(DKK) 

Angiv eventuelt begrænsning pr. 
område, aktivitet eller formål 

Andet (f.eks. kun 2 i forening) 

Pr. vare/ydelse Generelt ingen 
begrænsninger 

  

Pr. opgave/formål/ aktivitet    

Og/eller:    

Pr. dag    

Pr. uge    

Pr. måned    

Andet    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Henriette Høeg 

 

Provstisekretær HEHO  
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Bilag 2C: Ansættelser og ændringer i ansættelsesforhold  

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en rolle i forbindelse med ansættelsesretlige forhold. Der 
udfyldes et bilag pr. person. 

 

Angiv kriterier for 
personens beføjelser 

Afgrænset til følgende 
områder eller 
aktiviteter 

Kun efter beslutning 
fra de ansvarlige for 
den lokale kasse 

Efter rammer og 
kriterier udstukket af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Kan anvise på vegne af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Alle 
medarbejdergrupper 

x    

Vikarer x    

Løst ansatte (time- og 
aktivitetslønnede) 

x    

Fastansatte x    

Andre x    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Søren Isak Nolsøe 

 

Provst SINS  
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Bilag 2D: Anvisning af lønudbetaling 

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med den månedlige 
lønudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person. 

 

Angiv kriterier for 
personens beføjelser 

Afgrænset til følgende 
områder eller 
aktiviteter 

Kun efter beslutning 
fra de ansvarlige for 
den lokale kasse 

Efter rammer og 
kriterier udstukket af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Kan anvise på vegne af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Alle 
medarbejdergrupper 

x    

Vikarer x    

Løst ansatte (time- og 
aktivitetslønnede) 

x    

Fastansatte x    

Honorarmodtagere x    

Andre x    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Søren Isak Nolsøe 

 

 

Provst/fmd. PU 

 

SINS 
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Bilag 2D: Anvisning af lønudbetaling 

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med 
den månedlige lønudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person 

 

Angiv kriterier for 
personens beføjelser 

Afgrænset til følgende 
områder eller 
aktiviteter 

Kun efter beslutning 
fra de ansvarlige for 
den lokale kasse 

Efter rammer og 
kriterier udstukket af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Kan anvise på vegne af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Alle 
medarbejdergrupper 

x    

Vikarer x    

Løst ansatte (time- og 
aktivitetslønnede) 

x    

Fastansatte x    

Honorarmodtagere x    

Andre x    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Merete Løwe Drewsen 

 

Provstisekretær 

 

MLD 
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Bilag 2D: Anvisning af lønudbetaling 

 

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med 
den månedlige lønudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person 

 

 

Angiv kriterier for 
personens beføjelser 

Afgrænset til følgende 
områder eller 
aktiviteter 

Kun efter beslutning 
fra de ansvarlige for 
den lokale kasse 

Efter rammer og 
kriterier udstukket af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Kan anvise på vegne af 
de ansvarlige for den 
lokale kasse 

Alle 
medarbejdergrupper 

x    

Vikarer x    

Løst ansatte (time- og 
aktivitetslønnede) 

x    

Fastansatte x    

Honorarmodtagere x    

Andre x    

 

 

Navn Stilling Initialer Underskrift 

Henriette Høeg Provstisekretær HEHO  
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Bilag 3: Konti i pengeinstitutter 

 

I bilaget er opført samtlige registrerede konti i pengeinstitutter under den lokale kasse, herunder også dankortkonti. 

Som alternativ til at udfylde nedenstående tabel, kan der i stedet indsættes skærmprint/udskrift af oversigt i netbank,  

som viser alle bankkonti under den lokale kasses CVR-nummer. 

Bank Konto nr. Kontoen anvendelsesformål Maks. beløb Fuldmagtshaver 

Danske Bank 

 

3129-
0016791997 

PUK Driftskonto  Søren Isak Nolsøe 

 

Merete Løwe Drewsen 

Henriette Høeg 

Niels Holm 

Danske Bank 

 

3129-
0011381685 

Fælles anlæg  Do 

Danske Bank 

 

3385205651 Aftalekonto – fælles anlæg  Do 

Danske Bank 

 

3385205503 PUK Netopsparing erhverv  Do 
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Kontantkasser og grænse for det maksimale beløb der må befinde sig i kassen 
Kassens navn og artskontonr. 
(63911X) 

Evt. maks. beløb Kassens fysiske placering Ansvarlig 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

Elektroniske betalingsløsninger 

Type  Formål  Konto Ansvarlig 

MobilePay 

 

Betaling af regninger og udlæg 3129-0016791997 

 

Søren Nolsøe 

Merete Drewsen 
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Bilag 4: Samarbejder  

 

Bilaget indeholder en liste over de samarbejder, menighedsrådet/provstiudvalget deltager i, som kræver vedtægt. 

Samarbejdets navn og formål Hvem samarbejdes der med Hvor foretages den 
regnskabsmæssige registrering  

Ansvarlige kontaktpersoner 

Fælles anlægskonto Menighedsrådene i Høje Taastrup kommune PUK Søren Isak Nolsøe 

Merete Løwe Drewsen 

Henriette Høeg 

Skoletjenste Rødovre-Hvidovre og Glostrup provstier Glostrup provstiudvalgskasse Do 

Konsulent for provstiets kontaktpersoner 

(Provstiet er alene administrator af 
ordningen) 

Menighedsrådene i Høje Taastrup og Ishøj 
kommuner 

PUK Do 
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Bilag 5: Legater EJ RELEVANT 

 

I bilaget er listet de legater og fonde, som administreres af de ansvarlige for den lokale kasse. 

Legatets navn Formål Ansvarlig kontaktperson Legatkapitalen 
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Bilag 6: Vedtægt for valgt kasserer EJ RELEVANT 

Bilaget skal indeholde den af de ansvarlige for den lokale kasse godkendte vedtægt for den valgte kasserer, der jf. lov om menighedsråd 

§9, stk. 7 er krav om. Et forslag til en vedtægt, der bl.a. indeholder den valgte kasserers ansvarsområde og snitfladen mellem kasserer og 

regnskabsfører, kan findes i på Folkekirkens Intranet.  



Akt-id: 316185 

 

Regnskabsinstruks – Folkekirkens lokale kasser                                                                                                                           

Bilag 7: Beløbsgrænser for indhentning af flere tilbud EJ RELEVANT 

I bilaget listes beløbsgrænser for hvornår et køb kræver indhentning af flere tilbud. De ansvarlige for den lokale kasse er selv ansvarlige 

for at skrive forskellige typer af indkøb på listen. Der er eksempler på typer af indkøb i række 2 og 3 af skemaet. 

Type af indkøb Beløbsgrænse for indhentning af flere 
tilbud 

Ansvarlig 

Kontorindretning (møbler m.v.)   

Indkøb af rådgiverydelser fx arkitekter   
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