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5%-ANS@GNINGER

VEJLEDNING I ANS@GNING OM 5 %-MIDLER

HVAD KAN 5%-MIDLERNE S@GES TIL?
Provstiudvalget kan af de samlede kirkeskattemidler fastsaette en reservepulje pa op til 5% af de samlede midler.

Menighedsrad kan sgge midlerne til

e uforudsete udgifter.
e likviditet. Hvis indtaegter og udgifter fordeler sig skaevt inden for et regnskabsar kan midlerne sgges som
en likviditetsreserve.
e uforberedte afskedsreceptioner
Ramme for midler til jubileeum og afsked pr. 2021

o Afsked for praest ansat 15 ar og derover 43.940 kr.
o Afsked for preaest ansat under 15 ar 21.969 kr.
o Jubileeer for praester 25 ar og opefter 43.940 kr.

Besluttet pd PU-mgde den 28/5-13

FORUD FOR ANS@GNINGEN
e Etudvalg laver et skriftligt oplaeg til menighedsradet.

e Ved byggesager ansgges der gennem byggesagsprogrammet, der findes pa DAP - Byggesag.
e Menighedsradet behandler den skriftlige indstilling pa et menighedsrddsmgde og fagrer
menighedsradsbeslutningen til referat.

SERLIGT VED BYGGESAGER, DER KRAVER PROVSTIETS ELLER STIFTETS GODKENDELSE
e PaDAP’en findes en vejledning til fremgangsmade ved byggesager, som beskriver
o Indledende fase

Ansggningsfasen
o Byggefasen
o Regnskabsfasen
o Regelgrundlaget

Se: DAP-Handbgger-Bygge-og anlaegsopgaver

ANS@GNINGEN
Menighedsradet fremsender ansggning til provstiet via byggesagsmodulet, som indeholder
® Ansggningsskema til MR vedr. byggesager
e Detskriftlige oplaeg, som er godkendt af menighedsradet
e  Erkleering fra formand, kasserer, udvalg etc. om, at ansggningen har veeret behandlet og vedtaget pa
menighedsradsmgde d. DD. DD. DDDD.
¢ Oplysning om kontonummer for indbetaling af bevillingen

PROVSTIETS SAGSBEHANDLING
e Provstiet modtager ansggningen. Sa vidt muligt indhenter provstiet supplerende oplysninger forud for
behandling pa provstiudvalgsmgde.
e Provstiet behandler sagen. Provstiudvalget kan anmode om yderligere oplysninger for at kunne
behandle sagen.
e Provstiet treeffer afggrelse.

Fra 28/11-13
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5%-ANS@HGNINGER VEDTAGES PA MENIGHEDSRADSM@DER

5%-ansggninger skal fremsendes til provstiet med det skriftlige opleeg, som er vedtaget pa et
menighedsradsmgde, fgr der kan tages stilling til ansggningen.

Besluttet pd PU-mgde den 20/11-13

5%-ANS@GNING TIL AFHOLDELSE AF MENIGHEDSRADS VALG

Dersom et menighedsrad skal afholde valg i forbindelse med indseettelse af nyt menighedsrad, kan udgifter hertil
sgges via 5%-midlerne.

Besluttet pd PU-mgde den 20/5-15

KVARTALSRAPPORTER
GODKENDELSE AF KVARTALSRAPPORTER

I stedet for kasserens underskrift pa kvartalsrapporten, som dokumentation for at menighedsradet har godkendt
kvartalsrapporten, kan kasseren i fremsendelsesmailen af kvartalsrapporten erklaere, at den er godkendt pa

menighedsradsmgde den xx.Xx.XXXX.
Kvartalsrapporten fremsendes til provstiet med cc til formanden for menighedsradet.

Besluttet pd PU-mgde den 20/11-13
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MAXIMUMSATSER FOR MENIGHEDSRAD

Fra budget 2020 er maximumhonoraret til formand, kasserer, kontaktperson og kirkevarge 24.000 kr.
Dette honorar indeksreguleres i de fglgende ar.

Sats 2021 24.336 kr.
Budget 2022 1,4 % 24.677 Kkr.

Besluttet pd PU-mgde den 22 /10-14. Besluttet sat op til 24.000 kr. pd PU-mgde 6/12-19

Skattefri godtggrelse til ulgnnede menighedsradsmedlemmer og frivillige er betinget af at godtggrelsen skal
daekke udgifter, som modtageren har i forbindelse med arbejde for menighedsradet. Det er ogsa en
forudsaetning, at modtageren af godtggrelsen ikke far andet udbetalt fra menighedsradet (honorar, synsdizeter

eller udleeg efter regning).

Maksimumsatser 2021:

Kontorhold kr. 1.450 kr. pr. ar.
Telefon og internet kr. 2.400 kr. pr. ar.
[alt kr. 3.850 kr. pr. ar

Pa grund af betingelserne for skattefriheden kan mr ikke bevillige en skattefri godtggrelse til alle radets
medlemmer. Der skal vaere en arbejdsmaessig begrundelse for tildelingen. Og menighedsradet skal kunne
sandsynligggre, at modtageren rent faktisk har udgifter forbundet med arbejdet i menighedsradet.

Iflg. BEK nr 961 af 25/09/2012

GALDENDE SATSER FOR DIZATER OG KARSEL FOR PROVSTIUDVALGET

Provstiudvalgets medlemmer er honorarlgnnede. Der ydes dizeter og kgrselsgodtggrelse pr. mgde efter
geeldende satser.

Pr. 1.januar 2021 er satsen for 1 dizet kr. 430,00
Mgder indtil 4 timer udlgser en dizet. Mgder over 4 timer udlgser 2 diseter.

Km.-godtggrelse efter lav sats kr. 1,90 kr. pr. km.

GALDENDE SATSER FOR FOLKEKIRKENS KONSULENTER

Pr. 1. januar 2021 er satsen for konsulenternes honorarer:
Radgivningssager 996,05 kr. pr. time

Erkleeringssager 1.494,59 kr. pr. time

Til honoraret tilleeges feriegodtggrelse pa 12,5 %. Der tilleegges ikke moms.

Handbog for provstiudvalget 4



BESKATNING AF GAVER FRA ARBEJDSGIVER
Oplysninger til notatet er hentet pd SKATs hjemmeside: https://skat.dk/skat.aspx?0id=1920477

En medarbejder kan som hovedregel kun modtage gaver, praemier, gevinster og mindre personalegoder for
op til 1.200 kr. om aret uden at betale skat, men der er nogle saerregler.

KONTANTGAVER OG GAVEKORT, der kan byttes til kontanter, er altid skattepligtige. Arbejdsgiveren skal
indberette gaven, hvis det er en kontantgave, eller hvis gavens verdi i sig selv overstiger 1.200 kr.
Medarbejderen skal oplyse belgbet pa drsopggrelsen, hvis arbejdsgiveren et ar har givet flere gaver, hvis veerdi
tilsammen overstiger 1.200 kr. Belgbet skal laegges til Isnindkomsten. Arbejdsgiver kan traekke udgiften fra,
og skal indberette belgbet som lgn og kan traekke hele udgiften fra som en driftsomkostning.

TINGSGAVER TIL EN VARDI PA OP TIL 900 KR. Hvis julegaven har en veerdi pa hgjst 900 kr., og andre
gaveri lgbetafarethar en veerdi pa for eksempel 400 kr., skal medarbejderen kun betale skat af de 400 kr.
Julegaven pa hgjst 900 kr. teeller med i de 1.200 kr., som en arbejdsgiver kan give gaver for pa et ar, uden at
medarbejderen skal beskattes. Gaver for mere 1.200 kr. det pagaeldende ar betyder, at hele belgbet skal
beskattes - dog kan man holde julegaven pa hgjst 900 kr. ud af regnestykket.

TINGSGAVER TIL EN VARDI MELLEM 900 KR. OG 1.200 KR. Julegaven teeller medide 1.200 kr., som
en arbejdsgiver kan give gaver for pa et ar, uden at medarbejderen skal beskattes. Julegaver stgrreend 9 00
kr. kan ikke holdes uden for regnestykket. Derfor skal en julegave pa 901 kr. beskattes, hvis det samlede
gavebelgb fra arbejdsgiveren det pageeldende ar er stgrre end 1.200 kr. Arbejdsgiveren kan altsa for den sags
skyld godt give en julegave, der har en veerdi pa op til 1.200 kr. Men sa skal det hele beskattes, hvis
arbejdsgiveren det pagzeldende ar ogsa har givet andre gaver.

JULEGAVER TIL MERE END 1.200 KR. ER ALTID SKATTEPLIGTIGE. Arbejdsgiveren skal opgive
belgbet til skat som en del af Ilgnnen, og kan traekke hele udgiften fra som en driftsomkostning,.

JUBILAUMSGAVER. En medarbejder kan fa jubileeumsgaver pa op til 8.000 kr. skattefrit ved 25, 35, 40, 45
0g 50 ars ansaettelse i virksomheden, uden at det er skattepligtigt. Medarbejdere i en virksomhed kan fa
skattefri jubilzeumsgaver pa op til 8.000 kr. skattefrit, hvis virksomheden har 25-arsjubileeum eller har
bestdeti et antal ar deleligt med 25. Alle fuldtidsansatte skal have det samme belgb i jubileeumsgratiale, og
deltidsansatte skal have en forholdsmaessig andel. Arbejdsgiveren kan traekke udgifterne frasom
driftsomkostning. Fratreedelsesgodtggrelse pa op til 8.000 kr. er ogsa skattefri.

LEJLIGHEDSGAVER. Der eringen faste graenser for veerdien af lejlighedsgaver. Lejlighedsgaver stgrre end,
hvad der almindeligvis anses for passende, er dog fuldt skattepligtige. Er en lejlighedsgave af usaedvanlig
stgrrelse, skal medarbejderen betale skat. Arbejdsgiveren kan traekke gaver frasom en driftsomkostning.
Lejlighedsgaver er almindelige gaver, der markerer en privat meerkedag eksempelvisi forbindelse med
fadselsdag, barnedab, konfirmation, bryllup, fratreedelse og lignende.

EN GAVE SOM TAK FOR UNDERVISNING ELLER ET FOREDRAG er skattepligtig. Hvis gaven er et
gavekorteller en kontantgave, skal du betale skat af belgbet. Ved tingsgaver skal du kun betale skat af den
veerdi, gaven har for dig. Du skal selv indberette veerdien af gaver.

Fra PU-mgde 3/3-15



GAVER FRA PROVSTIET GIVES TIL

Bryllup Runde
Selvbryllup fadselsdage ) Anszet-
Guldbryllup | 50-1004r. | \UPHer telse
T o 250g40 | Sygdom | Fgdsel
Der gives ikke | Der gives ikke ar og
til til 20-40 dr afsked

kobberbryllup
Praester X X X X X X
PU-medlemmer X X X X X X
Formand menighedsrad v. deltag. X X X X X X
/invitation
Provstiarkitekt X X X X X X
Biskop X X X X X X
Stiftspersonale v. deltag./ invitation X X X X X X
Stiftsamtsmand v. deltag./ invitation X X X X X X
Provster v. deltag./ invitation X X X X X X
Provstisekreteerer v. deltag./ invitation X X X X X X
Kirkegardsledere v. deltag./ invitation X X X X X X
Kirketjenere v. deltag./ invitation X X X X X X
Kordegne v. deltag./ invitation X X X X X X
Organister v. deltag./ invitation X X X X X X
Sognemedhjeelpere v. deltag./ X X X X X X

invitation




GALDENDE BEL@B I DKR. MENIGHEDSRADETS GAVEGIVNING OG RECEPTIONER 2020/BUDGET

2021
BEL@BENE REGULERES ARLIGT EFTER @VRIG DRIFT
Kirkefunk- Menighedsrads- Frly l.l lige,
tionzerer medlemmer aktiviteter Preester
nedsat af MR
Budget Budget Budget Budget
2020 2021 2020 2021 2020 2021 2020 2021
Blomst 160 161 0 0 0 0
Reception
Anszttelse kuvert- 0 0 0 0 0 0 27 28
pris
Julegave Gave 267 270 0 0 0 0 1 1
Medarbejderar-
rangement. Kuvert- 2112 20312 s s 1054 1064 s s
f.eks. julefro- pris /2673 /2703
kost eller udflugt
Bryllup Gave 317 320 317 320 317 320 317 320
Sglvbryllup Gave 211 213 211 213 211 213 211 213
Guldbryllup Gave 317 320 317 320 317 320 317 320
Runde fodselsdage | ., 317 320 317 320 | 317 | 320 | 317 | 320
50-100 ar
Reception 25 ars K:i\szert- 85 86 85 86 85 86 85 86
jubileeum P
Gave
Reception 40 4rs K;‘i:ert' 132 133 132 133 | 132 | 133 | 132 | 133
jubileeum P
Gave
Sygdom Blomst 211 213 211 213 211 213 211 213
Fgdsel Blomst 267 270 267 270 267 270 267 270
Kuvert-
Afsked pris 132 133 0 0 0 0 132 133
Gave
Noter:

1 Far kun gave hvis det er sammen med gave til kirkefunktionaerer
2 Kuvertpris julefrokost
3 Sommerudflugt alt inkl.

4 Kuvertpris frivillighedsfest

5 Hvis sammen med kirkefunktionaerer, det samme som dem

Opdaterede priser godkendt pd PU-mgde 6/2-18




K@B AF ARBE]DST@]
LANDSFORENINGEN AF MENIGHEDSRADS VEJLEDNING TIL K@B AF ARBEJDST@]

Udgifter til tgj er som udgangspunkt en privat udgift. Hovedreglen er derfor, at en medarbejder, der far stillet tgj,
sko eller anden bekleedning til radighed af sin arbejdsgiver, bliver skattepligtig af markedsverdien heraf.

En afggrelse fra Skat viser, at det er en betingelse for skattefriheden, at tgjet ikke er egnet til at erstatte
almindeligt tgj til privat brug. Dette er dog modificeret i forhold til enkelte dele, der udggr en ngdvendig del af en
samlet arbejdsdragt. Sadanne enkelte dele kan vere skattefri, selvom de isoleret set er egnet til privat brug.

Det er en konkret vurdering, hvornar en bekleedningsdel er en ngdvendig del af en samlet arbejdsdragt-eller
uniform.

Eksempel: En hoteldirektgr havde som led i sin ansattelse ret til at fa betalt tgj til brug for arbejdet. @stre
Landsret fandt, at det betalte tgj matte anses som almindelige beklaedningsgenstande, der ikke var udsat for
ekstraordineert slid og gdelaeggelse. Belgbet, som arbejdsgiveren havde betalt til tgjet, var derfor skattepligtigt
for hoteldirektgren. Se TfS 1997, 160 @LD.

Evt. undtagelse:

Tgj, der er i overvejende grad er stillet til rddighed af hensyn til den ansattes arbejde, kan vaere omfattet af
bagatelgraensen for arbejdsrelaterede goder.

Ligningsradet fandt i SKM2004.522.LR, at arbejdsgiverbetalt beklaedning kun er omfattet af bagatelgraensen for
arbejdsrelaterede goder, hvis der er en direkte sammenhang mellem tgjet og arbejdets udfgrelse.
Bagatelgraensen for arbejdsrelaterede goder kan derfor ikke anvendes, hvis tgjet har karakter af almindelig
privat beklaedning, da der i sa fald ikke kan pavises en konkret sammenhang med den ansattes arbejde.

Omvendt hvis tgjet tydeligt fremstar som firmabeklaedning med synligt navn, logo eller tilsvarende, og i
overvejende grad bliver brugt i arbejdstiden, og det efter en konkret vurdering ikke erstatter privat tgj, er det
omfattet af bagatelgraensen for arbejdsrelaterede goder.

Fra PU-mgde 3/3-15
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BEKENDTG@WRELSE AFLOV OM FOLKEKIRKENS @KONOMI
LBK nr331af29/03/2014

§2.Menighedsradet kanafkirkekassen atholde udgifter vedrgrende sognets kirkelige virksomhed, sognets
begravelsesvesen, indtegtsdeekket virksomhed,som udgves itilknytningtil sognets kirkeligevirksomhed og
begravelsesvaesen,jf.nr.log2, fremme af det kirkelige liv i provstiet, kirkelige formal af betydning for stiftet
som helhed, denkirkeligbetjeningaffolkekirkensmedlemmeriudlandet,og personregistrering

Stk. 2. Kirkeministeren kan fastsaette naermere regler om menighedsradets afholdelse af udgifter.

Vejledning om kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision
VE] nr 10318 af 12/12/2014

4.2.4. Budget for kirkekasser

Menighedsradet fastsaetter inden for den af provstiudvalget fastsatte rammebevilling tildriftsudgifter og
bevillingtil anleegsudgifter budgettetfor detkommende regnskabsar. Forsavidtangar driftsrammen
starmenighedsradet fritisin budgetteringaf driftsudgifieroe inden for den udmeldte ramme, forudsat at
der er tale om formal, hvortilder kan afholdes udgifter af kirkekassen.

Menighedsradene Kkan, jf.lov om folkekirkens gkonomi§ 2, atholde udgifter af kirkekassen til fglgende
formal:

Sognets kirkelige virksomhed. Sognets begravelsesvaesen. Indtegtsdaekket virksomhed,som udgves i
tilknytning til ovenstdende aktiviteter. Fremmeafdetkirkeligelivi provstiet. Kirkelige formal af
betydning for stiftet som helhed. Denkirkeligebetjeningaffolkekirkensmedlemmeriudlandet.
Personregistrering.

Bemeaerkninger til 2endring aflovom folkekirkens gkonomi
Fremsatden9.oktober 2008 afkirkeministeren (Birthe Rgnn Hornbech)

Forshg til Lov om zndring af lov om medlemskab af folkekirkenkirkelig betjening og sognebdndslgsninglov
om folkekirkens gkonomi og forskellige andre love

@konomilovens § 2 har bade efter den geeldende og efter den foresldede bestemmelse ikke til formal at
fastleegge, hvad menighedsradet skal men afgraense, hvad menighedsradet ma bruge kirkekassens midler
til. Det @endrede affattelse tager som noget nyt udgangspunkt ide formal, der er for menighedsradets
virksomhed.

Der henvises tilde almindelige bemaerkninger afsnit 2.5.1

Denforesldedebestemmelsei§2,stk. Inr. lilovomfolkekirkens gkonomi, omudgiftervedrgrende den
kirkelige virksomhed isognet:

Detteomfatterkirkenshovedformal:fgrstogfremmestenhverudgiftknyttettilsognets gudstjenester,
men ogsa den kirkelige undervisning-konfirmationsforberedelse, dabsoplaering, kirkehgjskole,
studiekredse mv.-og menighedsplejen, samt udgifter til formal, der udggr ngdvendige forudsaetninger
for, at disse aktiviteter kan finde sted, s som bygninger ogmedarbejdere.Betragtet som udgiftsarter er
der tale om drifts- oganlaegs-udgifter vedrgrende kirkebygning, eventuel sognegard samt



praestegard(e), Ignudgifter tilkirkefunktionaerer ogeventuelle lokaltfinansierede praestersamtgvrige
driftsudgifteriforbindelse medkirkeligeaktiviteter.

Det vil ikke vaere gnskeligt at give en mere preecis definition af »kirkelige virksomhed«, »det kirkelige liv«
eller »kirkelige formal«. Der er store forskelle i opfattelsen af, hvilke aktiviteter der kan betegnes som
»kirkelige«, ogsom det enkelte menighedsrad dermed kan finansiere afkirkekassen, ogdet er ikke
hensigten med @&ndringenatbegraense detkirkelige livsmangfoldighed .Afgraensningen bgr saledes
fortsat veere overladt tildet enkelte menighedsrad under tilsyn af de stedlige kirkelige
tilsynsmyndigheder, provstiudvalget ogstiftsgvrigheden, jf. menighedsradslovens §45.

Udgiftsformalet skal ifglge sagens natur veere folkekirkeligt.Deter endvidere fortsat ikke hensigten, at
der skal kunne ydes tikkud til landsdaekkende kirkelige organisationer som sadan, men alene til sddanne
organisationerslokalevirksomhed. Den eneste undtagelse hertil er (ihenholdtilnr.6) mulighedenfor
tilskudtilDanske Sgmands-ogUdlandskirker (DSUK). Detteskyldes, at DSUKhar aktiviteter rettet mod
kirkelig betjening iform af f.eks. gudstjenester og kirkelige handlinger for folkekirkemedlemmer fra sognet,
som opholder sigi udlandet.

Menighedsradet kangodtkgbe tjenesteydelser aflandsdeekkende kirkelige organisationer, idet der ikke er tale
om et tilskud, nar der foreligger en modydelse, som har envaerdi for sognet, der modvarer betalingen.

Tilsvarende kan menighedsradet ogsa godt tegne medlemskab af Landsforeningen af Menighedsrad.

Fra PU-mgde 3/3-15



SAMARBEJDSAFTALER

VEDTAGT FOR SAMARBE]JDET MELLEM MR I ALPROVSTI OM PRASTERNES DELTAGELSE I

TJENSTLIGE KONVENTER SAMT KURSER TIL GAVN FOR DET KIRKELIGE LIV I PROVSTIETS
SOGNE.

Provst

Poul Bo B. Sgrensen
Praestefalledvej 107
2770 Kastrup

TIf. 3252 3515 /2912 3515
E-mail: pbbs@km.dk

Vedtzgt for samarbejdet mellem menighedsradene i Amagerland provsti om
preesternes deltagelse i tjenstlige konventer samt deltagelse i kurser til gavn for det
kirkelige liv i provstiets sogne, jf. menighedsradslovens §§ 42a og 43a.

1 Samarbejdets indhold
§ 1 Samarbejdets hjemsted er Tarnby og Drager kommuner.
Stk. 2. Samarbejdet har provstiet som ramme.

Mal og midler
§ 2 Formal: Samarbejdet har til formal at sikre de skonomiske forudsatninger for, at
provstiets praster kan atholde tjenstlige konventer samt deltage i kurser enten enkeltvis eller

i samlet gruppe pa Teologisk Paedagogisk Center (TPC) eller kurser andre steder med fagligt
indhold til gavn for det kirkelige liv i provstiets sogne.

2 Bestyrelse
§ 3 Bestyrelsen udgeres af provstiudvalget med provsten som formand.

§ 4 Funktionsperioden for bestyrelsen — bortset fra provsten — svarer til provstiudvalgenes
valgperiode.

§ 5 Alle bestyrelsens beslutninger treeffes som et selvsteendigt punkt pé et
provstiudvalgsmede.

Stk. 2 For dagsorden, indkaldelse til og atholdelse af moder gelder de samme regler som for
provstiudvalg.

Stk. 3. Mederne er normalt offentlige.

3 Forretningsgang og ekonomi
§ 6 Samarbejdet treeffer afgorelse ved almindelig stemmeflertal.

§ 7 Til den nedvendige drift af samarbejdet fastleegger bestyrelsen budgetrammen og
afsaetter de nodvendige midler pa provstiudvalgskassens (PUK) budget. Budgetrammen
fordeles imellem Tarnby kommune og Drager kommune i forhold til antal af praster i
kommunerne. (I ojeblikket 12 praster i Tarnby kommune og 4 i Drager kommune.)

§ 8 Budget og regnskab behandles efter gazldende regler som en del af provstiudvalgskassen.
Stk. 2. Tilsynet med samarbejdets ekonomiske forhold varetages af Kebenhavns
Stiftsovrighed i forbindelse med revisionen af provstiudvalgskassens regnskab.

4 Tilslutning og oplesning af samarbejdet, tilsyn m.v.

§ 9 Menighedsrdd har ret til at indtraede i samarbejdet efter en menighedsradsbeslutning.
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§ 10 Samarbejdet kan bringes til opher med et ars varsel, safremt et flertal af provstiets
menighedsrad ensker det.

§ 11 Tvister mellem de menighedsrad, der deltager i samarbejdet og provstiudvalget, om
forstéelse, fortolkning og udfyldning af denne vedtaegt kan forelaegges biskoppen til
afgorelse. Biskoppens afgerelse kan paklages til Kirkeministeriet.

§ 12 De samarbejdende sognes beboere kan gere sig bekendt med vedtegten pa sognenes
kirkekontorer samt pa provstikontoret, hvorfra eksemplarer kan rekvireres.

5 Ikrafttraedelsesbestemmelser m.m.
§ 13 Denne vedtagt treeder i kraft, nér den er underskrevet af de deltagende menighedsrad.

§ 14 Saledes vedtaget pa budgetsamradet den 29. august 2012.

Tarnby sogns Menighedsrad Kastrup sogns Menighedsrad
Dato: Dato: S, AUF 2072

» J /!
¢ ' {
S AN
Connie B. Carlsen Inger Maibom
Formand Formand
Korsvejens sogns Menighedsrad Skelgard sogns Menighedsrad
Dato:
At }D e
Poul William Steffensen
Formand
St. Magleby sogns Menighedsrad Draggr sogns Menighedsrad

Dato: l)/‘~ 12 Dato: 7 QK?ZQ/Z

Amnette K Michelsen
Formand

Besluttet pd budgetsamrdd den 29/8-12

Samarbejdspuljen om efteruddannelse for praester geelder ogsa preesters individuelle kurser. Kurser der ikke kan

tages via Stiftet eller FUV, og hvor der ikke kan sgges midler til andet steds fra. Kurserne skal sgges via MUS med
provsten og efter en rimelig fordeling.

Besluttet pd budgetsamrdd 30/6-20
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VEDTZGT FOR SAMARBEJDET MELLEM MENIGHEDSRADENE I AMAGERLAND PROVSTI,
JF. MENIGHEDSRADSLOVENS§§42 0G 43A. OM
FOLKEKIRKENS SKOLETJENESTE I DRAG@R OG TARNBY KOMMUNE

27.08.2019
Vedtzegt
for
samarbejdet mellem menighedsradene i Amagerland provsti, jf. menighedsradslovens
§§ 42a og 43a.
om

Folkekirkens Skoletjeneste i Drager og Tarnby kommune

1 Samarbejdets indhold
§ 1. Samarbejdets hjemsted er Drager og Tarnby kommuner.

Mal og midler

§ 2. Formal:

Samarbejdet har til formal at administrere og drive "Folkekirkens Skoletjeneste Drager -
Tarnby” som forkortes FSDT. Samarbejdet har endvidere til formal at udvikle og udbyde
undervisningstilbud om kristendom til folke- og privatskoler i Drager og Tarnby kommuner.
Stk. 2.

2 Bestyrelse
§ 3. Samarbejdet ledes af en bestyrelse og har til opgave:
e at ansatte lonnet arbejdskraft

e at udarbejde ansegning om budgetbidrag
e at sorge for at arbejdet udferes i henhold til stillingsbeskrivelsen, herunder deltage i
e prioritering af skoletjenestens opgaver
Stk. 2. Bestyrelsen udgeres af
¢ et menighedsradsmedlem fra hvert af de deltagende menighedsrad i Amagerland provsti .
e en prest valgt blandt provstiets fastansatte praster
e et medlem valgt af og fra provstiudvalget

Stk. 3. Bestyrelsen valger formand af sin midte.

Stk. 4. Lennede medarbejdere deltager uden stemmeret.

Stk. 5. Bestyrelsen kan supplere sig med et medlem fra samarbejdende skoler eller en
kommunal medarbejder i hver kommune.

§ 4. Funktionsperioden for bestyrelsen svarer til provstiudvalgenes valgperiode.

Stk. 2. Menighedsradene vaelger hver sit medlem pa et mode i aret efter menighedsradsvalg,
inden funktionsperioden indtraffer.

Stk 3. Prasterepraesentanten valges blandt alle fastansatte praster i provstiet pa et
provstikonvent i aret efter menighedsradsvalg, inden funktionsperioden indtraffer.
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§ 5. Alle bestyrelsens beslutninger treffes i mode.

Stk. 2 For dagsorden, indkaldelse til og afholdelse af meder gelder de samme regler som for
menighedsrad.

Stk. 3. Maederne er normalt offentlige.

§ 6. Bestyrelsen tegnes af formanden og et dertil udpeget bestyrelsesmedlem i forening.

Medarbejder/e
§ 7. Medarbejderen/ere ansattes i Amagerland provsti med arbejdssted i et af provstiets
sogne. Amagerland provstiudvalg varetager arbejdsgiverrollen.

3 Forretningsgang og ekonomi

§ 8. De i lov om menighedsrad § 24, stk. 1-4, § 25, § 26 og § 28 nzvnte regler om
beslutningsdygtighed, afstemninger, forelse af beslutningsprotokol, s@rstandpunkter og
inhabilitet finder tilsvarende anvendelse med de fravigelser, der folger af forholdets natur. Er
der uenighed i bestyrelsen om forretningsgangen, afgores spargsmalet af biskoppen.

§ 9. Til den nedvendige drift af samarbejdet indersender bestyrelsen budgetensker til
provstiudvalget senest 1. maj forud for budgetéret. Provstiudvalget afsztter de nedvendige
midler til samarbejdet pa provstiudvalgskassens (PUK) budget. Budgetrammen fordeles
imellem Tarnby kommune og Drager kommune i forhold til det normerede antal praster i
kommunerne. (I gjeblikket 12 praster i Tarnby kommune og 5 i Drager kommune.)

Stk 2. Projektmidler seges desuden i Stiftsradet.

§ 10. Budget og regnskab behandles efter galdende regler som en del af provstiudvalgs-
kassen.

Tilsyn

§ 11. Tilsynet med samarbejdets ekonomiske forhold varetages af Kebenhavns Stifts-
ovrighed i forbindelse med revisionen af provstiudvalgskassens regnskab.

Stk. 2. Skoletjenestens daglige virksomhed tilses af provsten.

4 Skoletjenestens virksomhed
§ 12. Skoletjenester udvikler og udbyder en arsplan til alle skoler i provstiet.
Stk. 2. Skoletjensten deltager i Landsnetvaerket af folkelige skoletjenester.

5 Vedtzgtszndring, oplesning af samarbejdet, tilsyn m.v.

§ 13. Vedtzgtsendringer af denne vedtegt kan ske ved almindeligt stemmeflertal pa det
arlige budgetsamrad. Hvert menighedsrad har én stemme hver. Menighedsradet reprasen-
teres ved dets formand eller ved n@stformanden i dennes forfald.

§ 14. Enhver tvist om forstaelse, fortolkning eller udfyldning af denne vedtaegt eller om
forholdet mellem samarbejdet og en deltager eller deltagerne indbyrdes, kan forelaegges til
biskoppens afgerelse. Biskoppens afgerelse kan paklages til Kirkeministeriet.

§ 15. Samarbejdet kan ophaves, safremt de deltagende menighedsrad er enige herom.

§ 16. Samarbejdsaftalen galder indtil den opsiges med mindst et ars varsel til udleb af et
regnskabsar.
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§ 17. Vedtzgten offentliggores pa Kebenhavns Stifts hjemmeside og Amagerland
provstikontor, hvorfra vedtaegten kan rekvireres. For menighedsrad tillige pa provstiets del

af DAP’en.

5 Ikrafttreedelsesbestemmelser m.m.

§ 18. Denne vedtegt traeder i kraft 1. september 2019

§ 19. Séledes vedtaget pa budgetsamradet den 27. august 2019

Tarnby sogns menighedsrad:

%«-«;%p—\«,

Kastrup sogns r7ni(hedsréd:
;L/\Z d/\/«/

Flemming N. Pedersen

Jan R. Jakobsen

Formand

Forn{;nd U

Korsvej sogns menighedsrad

S pd

Skelgard sogns menighedsrad

Jessica Hjortlund

Grete Grundtvig

Formand

Formand

St. Magleby sogns menighedsrad

A N A

Draggr sogns menighedsrad

]

Palle Cranil

Annefte K. Michelsen

Formand

Formand

Besluttet pd budgetsamrdd den 27/8-19
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ARSHJUL BUDGETTER OG REGNSKABER FOR PROVSTIET

ARSHJUL FOR MENIGHEDSRADENE I AL PROVSTIS

PKONOMI 2021

BEMARK!

Behandling af et regnskab/budget betyder, at der bliver taget til referat at det godkendes [fafvises.
At skrive "taget til efterretning” er ikke en gyldig behandling.
Meerket der skal anfgres for budget og regnskab, er det marke der star nederst pa siden i det

afleverede budget/regnskab. Hele market skal anfgres.
Ek=. s Sogns Menighedsrdd, CVA-nr. 12638337, Regrskob 20, Affoverat d. sor-xe-205x xx:x

Lebende Menighedsrads protokollater indl=2ses pa DAP

Efter hvert menighedsradsmede skal protokollatet indleses pa: DAP — dataarkiv —
Beslutningsprotokoller, menighedsrdd. Her er det kun menighedsradet selv der kan se protokollatet.
Ved godkendelse af regnskaber og budgetter skal protokollaterne herudover indlaeses som anfgrt
under de enkelte punkter herunder, for at provsti, stift og revisor kan se det. Ved godkendelse af
regnskaber og budgetter henter systemet oplysninger fra Beslutningsprotokoller, menighedsrad.
Derfor skal protokollerne indlzses begge steder.

Januar Afslutte forrige ars regnskab
Afslutning og afstemning af forrige ars midler for kirkekassen. Herudover indlzses
regnskabsmaterizle til revisor pa: DAP - dotoorkiv — Regnskab, menighedsrad —
regnskobsmaterialer. Her ligger en liste over de materialer der skal afleveres.

Forar Offentligt menighedsmegde

Menighedsradet holder offentligt mgde for alle folkekirkemedlemmer i sognet. Pa m@det orien-
teres om det foregdende 2rs regnskab og visioner for det kemmende budgetar. Menighedsmgdet

PU-mede

4/2 og 2/3
kan opfattes som sognets generalforsamling, hvor medlemmer er i dialog med menighedsrad og

praester, og hvor forslag fra medlemmer kan inddrages i menighedsradets budgetforhandlinger.

g
3

Stiftsbidrag udmeldes

Stiftsradet udmelder rammebelgbet for det bindende stiftshidrag via DAP-forside nyheder.

Senest 1/4
Forrige ars regnskab behandles

Forrige ars regnskab indeholdende forklaringer til regnskabet, de samarbejder menighedsradet
deltager i, en resultatdisponering der er kontoopdelt, menighedsplejens regnskab, samt diverse
bilag som man matte have, afleveres elektronisk til DAP via gkonomiportalen. Herefter behandles
regnskabet pa et offentligt menighedsradsmade, med anfarsel af merket for det afleverede
regnskab. Det underskrevne protokellat overfgres til: DAP — dataarkiv — Regnskab, menighedsrad.

Senest 15/4 PU udsender forelgbig driftsramme for kommende ar

PU-mgde
14/4

PU udmelder forelghbig driftsramme for det kommende ars budget til menighedsradene via:
DAP-dataarkiv—budget menighedsrad—menighedsrads rammeudmeld —forelgbig rammeuvdmeld.
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Fer 31/5

Senest 31/5

Senest 315

Senest 315

PU-mgde
25/5

Senest 15/6

Sidste uge juni

PU-mgde og
Vejledende
budgetsam-
rad 24/6

Fer 31/8

Senest 31/8

Far 1/9
PU-mgde og
Budgetsam-
rad 25/8
Senest 15,9
PU-m@de
8/9

Senest 15,/9

1.kvartalsrapport behandles pa menighedsradsmede
Kassereren udskriver kvartalsrapport for arets 1kvt., der behandles pa et menighedsradsmgde.

Behandling af menighedsradets budgetbidrag
Kassereren indlaeser det forelgbige budgetbidrag til DAP via gkonomiportalen. Budgetbidraget skal
indeholde malsztninger, supplerende forklaringer, mergnsker og kentoopdeling af forventet
forbrug af frie midler. Det forelgbige budget behandles pa et offentligt menighedsradsmede, og
menighedsradets beslutning indfgres i protokollatet, med anfarsel af meerket for det forelgbige
budget.

Opdatere vedligeholdelsesplaner

Vedligeholdelsesplaner for samtlige sognets bygningar og maskiner opdateres og afleveres til
provstiet pr. mail.

1 kvartalsrapport sendes til provstiet
Kassereren fremsender den behandlede kvartalsrapport for 1.kvt. til provstiet, med udskrift af det
protokollat hver menighedsradet har godkendt rapporten.

Menighedsradets fremsender budgetbidrag til provstiet
Menighedsradet fremsender menighedsradets godkendelse af det forelgbige budgethidrag til
provstiet via gkonomiportalen, med mindre anden frist er fastsat af provstiet. Protokollatet med
underskrifter hvor det forelgbige budget blev behandlet, indlzses pa: DAP — dotaarkiv - budget,
menighedsrad — ridets behandling af forelgbig budget — behandling af forelghig budget.

Vejledende offentligt budgetsamrad

Provstiudvalget holder vejledende offentligt budgetsamrad med 2 reprasentanter fra
menighedsradene(formand/kasserer), hvor menighedsrédene orienteres om budgettet.
Budgetsamradet er offentligt.

2.kvartalsrapport behandles pa menighedsradsmede

Kassereren udskriver kvartalsrapport for arets 2 kvt. der behandles pa et menighedsradsmgde.

2 kvartalsrapport sendes til provstiet

Kassereren fremsender den behandlede kvartalsrapport for 2 kvt til provstiet, med udskrift af det
protokollat hver menighedsradet har godkendt rapporten.

Offentligt budgetsamrad

Provstiudvalget holder offentligt budgetsamrad. Pa budgetsamradet deltager som minimum 2
reprasentanter fra hvert menighedsrad. Budgetsamradet er offentligt.

Udmelding af drifts- og anl==egsrammen

PU udmelder endelig drifts- og anl=gsramme til menighedsradet for kommende ars budget via:
DAP-dataarkiv—budget, menighedsrad—mrs rammeudmelding—endelig rammeudmelding.

Revisor afslutter revision af forrige ars regnskab

Revisor afslutter revisionen af forrige ars regnskab. Revisor afleverer revisionsprotokollatet via:
DAP — dataarkiv - regnskab, menighedsrad - revisors behandling of regnskabet.

Handbog for provstiudvalget
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Senest 15/10

PU-mgde
13710

Senest 15/11

Senest 15/11

Fer30/11

Senest 30/11

PU-mpde
2/12

Fgr 1. advent

Senest 31,12

Senest 1/2

Reviderede arsregnskab behandles pa menighedsradsmede

Menighedsradet behandler det reviderede arsregnskab og revisors bemarkninger pa et
menighedsradsmgde. Beslutningsprotokollen med underskrifter l=2gges som dokumentation pa:
DAP — dataarkiv — regnskab, menighedsrad - Behandling af protokollat. Bemark! menighedsradet
skal i ordinzere medlemmers fravaer indkalde suppleanter til mgdet, hvor regnskabet behandles.

Menighedsradet fremsender budget til provstiet

Kassereren indlaser det endelige budgetbidrag til DAP via gkonomiportalen. Menighedsradet
behandler budgettet pa et menighedsradsmegde og indfgrer beslutningen i protokollatet, med
anfgrsel af budgettets meerke. Beslutningsprotokellatet med underskrifter lz=gges herefter pa: DAP
— dataarkiv — budget, menighedsrad — radets behandling af endelig budget — behandling af endelig

‘i

Provstiudvalget behandler det reviderede arsregnskab
PU behandler det reviderede arsregnskab under hensyntagen til revisors erklring og revisions-
protokol, samt menighedsradets evt. bemarkninger. Behandlingen leegges pa: DAP — dataarkiv —
regnskab, menighedsrad — provstiets behandling af regnskabet.
Provstiet frigiver herefter regnskabet til offentligegrelse.

3.kvartalsrapport behandles pa menighedsradsmede

Kassereren udskriver kvartalsrapport for arets 3_kvt. der behandles pa et menighedsradsmede.

3.kvartalsrapport sendes til provstiet
Kassereren fremsender den behandlede kvartalsrapport for 3 kvt til provstiet, med udskrift af det
protokollat hwor menighedsradet har godkendt rapporten.

Menighedsradet konstituerer sig

Menighedsradet konstituere sig (formand og nestformand). Menighedsradet sender den nye
konstituering til Stiftet og provstiet.

Menighedsradet retter evt. afvigelser i arsregnskabet

Hvis der er afvigelser mellem tallene i det arsregnskab, der er indberettet 1. april og det
godkendte arsregnskab, skal menighedsradet ajourfere regnskabstallene i gkonomiportalen.

Regnskab og hudgetuﬂ’entligglre:

Senest 1. februar offentligesr Kirkeministeriet pa sogn.dk det foregaende ars regnskab, samt det
kommende ars budget med de bilag menighedsradet selv har indlaest pa sogn.dk og provsti.dk.
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VEJLEDNINGER TIL REGNSKABS- OG BUDGETF@RINGEN

+ Dette dokument ligger pa: DAP — provsti — provstidokumenter - budgetter og regnskab — drshjul for
budgetter og regnskaber for menighedsrad.

* Vejledning og blanketter til brug for arsafslutningen: DAP — handbgger - bianketsamiing til
menighedsrad — gkonomi og forsikring — arsafsiutning

+  En udfgrlig vejledning til regnskabsarkivet pa: DAP, ligger pa DAP under dataarkiv — vejledninger.

*  Cirkulzre om kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision;
https/fwww _retsinformation.dk/Forms/RO710.aspx Pigd=154958

* Vejledning om kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision:
https:/fwww_retsinformation. dk/Forms,/RO710.aspx Fid=184956

= Skabelon til regnskabsinstruks ligger pa: DAP— Provsti — provstidokumenter — budgetter og regnskab —
regnskabsinstruks — 161206 Skabelon til regnskabsinstruks.

FARVEKODER

KALENDER FOR FALLES BEGIVENHEDER MENIGHEDSRAD O0G PROVSTIUDVALG 2021

JEVIUETY Februar April Maj Juni
30 4 14 25 24
Provstiudvalgs- PU-mgde PU-mgde PU-mgde PU-mgde
konference
24
Indledende
budgetsamrad
25 8 13 2
PU-mgde PU-mgde PU-mgde PU-mgde
25
Budgetsamrad
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