
HR i Ikast-Brande provsti
Hjælper hele vejen

1. Rekruttering
• Stillingsopslag
• Opmåling af stillinger
• Sparring om kandidater
• Ansættelsessamtaler

2. Ansættelse
• Ansættelsesbevis
• Rammetid og rådighedstid
• Lønforhandling og aftale
• Stillingsbeskrivelse

3. Under ansættelsen
• Lønforhandlinger
• Ansættelsesretslige regler –

vejledning og rådgivning
• APV og trivselsmålinger 
• MUS – sparring og vejledning
• Tjenstlig samtale, advarsel
• Konflikthåndtering
• Ledelsessparring
• Personalepolitik og 

personalehåndbog

4. Fravær
• Vejledning om regler
• Sygefraværssamtaler
• Barselsregler
• Indberetninger ved tjenestemænd

5. Afskedigelse
• Partshøring
• Afskedigelsessager
• Bortvisningssager
• Forhandlinger m. organisationerne –

partsrepræsentation
• Fratrædelsesaftaler
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Kontakt: HR-konsulent Liselotte Lyngvad – Tlf. 51 18 54 93 – Mail: Lily@km.dk
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