FORRETNINGSORDEN

Fallesbestyrelse for menighedsradenes samarbejder
I Gentofte provsti:

GPR (feelles regnskabskontor)

HR (HR-konsulent)

BK (bygningskonsulent)

FKB (feelles kirkebogsfunktion)




Faellesbestyrelsens mgder

§1

Stk. 1.
Feellesbestyrelsens mgder er offentlige. Bestyrelsen kan dog bestemme, at en sag skal
behandles for lukkede dgre.

Stk. 2.

Fglgende sager kan efter Fzellesbestyrelsens konkrete beslutning herom behandles for
lukkede dgre:

1. Sager, hvis afggrelse forudsaetter en bedgmmelse af personlige forhold.

2. Sager om kgb og salg af fast ejendom.

3. Overslag og tilbud vedrgrende bygningsarbejder og leverancer.

Stk. 3.
Spgrgsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for dgrlukning, forhandles for
lukkede dgre, hvis det bestemmes af Feellesbestyrelsen eller formanden.

Stk. 4.

Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles sa vidt muligt sidst.
§ 2

Stk. 1.

Feellesbestyrelsen afholder som minimum 2 ordinaere mgder om aret, og
medlemmerne har pligt til at deltage i Feellesbestyrelsens mgder.

Stk. 2.

Hvis et medlem er forhindret i at deltage i et mgde, skal dette meddeles formanden
hurtigst muligt og sa betids, at suppleanten kan na at blive indkaldt med rimeligt
varsel. Suppleanten deltager i stedet i mgdet.

Stk. 3.
I beslutningsprotokollen anfgres for hvert enkelt mgde, hvilke medlemmer der har
veeret fravaerende.




Udsendelse af dagsorden og fortegnelse over sager

§3

Stk. 1.

Hvis et medlem senest 8 hverdage forud for et ordinaert mgde har indgivet skriftlig
anmodning om behandling af en sag, satter formanden denne sag pa dagsordenen
for fgrstkommende mgde.

Stk. 2.
Formanden sender dagsorden senest 7 hverdage inden et ordinaert mgdes afholdelse
til hvert af Faellesbestyrelsens medlemmer.

Stk. 3.

Nar en sag er optaget pa dagsordenen for et ordinaert mgde, skal det ngdvendige
materiale til sagens bedgmmelse - medmindre det forinden er tilsendt de i stk. 2
naevnte personer - veere tilgaengeligt pa et af Fzellesbestyrelsen besluttet sted i
mindst 7 hverdage inden mgdet. En fortegnelse over sagerne skal samtidig vaere
fremlagt.

Stk. 4.

En sag, der ikke er optaget pa dagsordenen, kan kun behandles og afggres p& mgdet,
hvis alle medlemmer er til stede og enstemmigt vedtager det. Sagen kan dog
behandles, hvis der er enighed om, at den ikke taler udseettelse.

Stk. 5.
Ved indkaldelse til ekstraordinzert mgde giver formanden i videst muligt omfang
medlemmerne underretning om de sager, der skal behandles pd mgdet.

Beslutningsdygtighed, mgdeledelse og sagernes forelaeggelse

§ 4
Stk. 1.
Feellesbestyrelsens beslutninger traeffes i mgder.

Stk. 2.
Feellesbestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til
stede.

Stk. 3.

Formanden og i dennes forfald naestformanden leder Fzellesbestyrelsens mgder.
Endvidere formulerer formanden de punkter, om hvilke der skal stemmes. Dog skal
medlemmer, der fremseetter selvsteendige forslag/eendringsforslag eller gnsker
seerstandpunkter fgrt til referat, selv formulere sadanne.

Stk. 4.
Hvis flere begeerer ordet pd én gang, bestemmer formanden den orden, hvori de far
adgang til at tale.




§5

Stk. 1.
Sagerne behandles i mgdet i den raekkefglge, som formanden bestemmer, og
formanden kan herved fravige den i dagsordenen angivne raekkefglge.

Stk. 2.

Ethvert medlem kan ved mgdets begyndelse begaere ordet til dagsordenen, herunder
med henblik pd spgrgsmélet om sagers overflytning fra behandling for lukkede dgre til
behandling for 8bne dgre og omvendt.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger

§ 6
Stk. 1.
Faellesbestyrelsen traeffer beslutning om, hvorvidt et medlem har en sddan interesse i
en sag, at medlemmet er udelukket fra at deltage i Faellesbestyrelsens forhandling af
og afstemning om sagen.

Stk. 2.

Et medlem skal inden den konkrete sags behandling underrette Faellesbestyrelsen,
hvis der foreligger forhold, der kan give anledning til tvivl om medlemmets habilitet.
Det pageeldende medlem kan deltage i Feellesbestyrelsens forhandling af og
afstemning om, hvorvidt der foreligger inhabilitet, men kan ikke deltage i selve
sagens behandling.

Stk. 3.

Hvis der foreligger inhabilitet, skal det pageeldende medlem forlade mgdelokalet under
forhandlingen af og afstemningen af den pagaeldende sag. Medlemmet skal dog
forinden gives lejlighed til at fremfgre sine synspunkter og bidrage med faktiske
oplysninger om den konkrete sag.

§7

Stk. 1.
Feellesbestyrelsens medlemmer kan ikke afgive stemmer ved fuldmagt, men alene ved
deltagelse i Feellesbestyrelsens mgder.

Konstituering

§8

Stk. 1.
Ved valg af formand og naestformand samt ved valg til enkeltmandsposter anvendes
bundet flertalsvalg.

Stk. 2.
Ved denne valgmade er den kandidat valgt, som opnar stemmer fra et flertal af de
tilstedevaerende medlemmer. Opnas et sadant flertal ikke ved 1. afstemning,




foretages en ny afstemnlng Ved 2. afstemning er en kandidat valgt, hvis den
pageeldende opnar stemmer fra et flertal af de tilstedeveerende medlemmer, eller hvis
der kun afgives stemmer p& den pagzldende. Bringer 2. afstemning heller ikke nogen
afggrelse, foretages bundet valg mellem de to, der ved 2. afstemning har faet flest
stemmer, saledes at det ved stemmelighed afggres ved lodtraekning, pé hvilke to der
ved det bundne valg (3. afstemning) skal stemmes. Star stemmerne lige ved 3.
afstemning, traeffes afggrelsen ved lodtraekning.

Forretningsudvalg og uddelegering af opgaver til medlemmer
§9

Stk. 1.

Feellesbestyrelsen for samarbejderne kan veelge at etablere et forretningsudvalg, som
kan tage stilling til problemstlllmger der ikke kan afvente naeste bestyrelsesmgde. P3
det efterfglgende radsmgde redeger formanden for den trufne beslutning.

Stk. 2.

Faellesbestyrelsen kan uddelegere den daglige administration af et eller flere
samarbejder til en eller flere medlemmer af feellesbestyrelsen. Disse orienterer
feellesbestyrelsen om deres arbejde ved fgrstkommende mgde for faellesbestyrelsen.

Feellesbestyrelsens beslutningsprotokol
§ 10

Stk. 1.
I beslutningsprotokollen indfgres de af Feellesbestyrelsen trufne beslutninger med
angivelse af, hvorledes det enkelte medlem har stemt.

Stk. 2.

Ethvert medlem, der har stemt imod en beslutning, kan forlange sit saerstandpunkt
kort tilfgrt beslutningsprotokollen og kreeve, at de myndigheder, som underrettes om
beslutningen, samtidig ggres bekendt med indholdet af den neevnte tilfgjelse.

Stk. 3.
Ved slutningen af mgdet oplaeses beslutningsprotokollen, som derpa underskrives af
samtlige medlemmer, der har deltaget i mgdet.

Stk. 4.
Medlemmerne kan ikke under henvisning til deres stemmeafgivning eller af andre
grunde undlade at underskrive protokollen.




§ 11

Stk. 1.

fEndringer i og tillaeg til forretningsordenen skal behandles i to ordinzere
Feellesbestyrelsesmgder. Dog kan der ikke foretages aendringer, der strider mod
lovbestemmelser.

I forbindelse med nyvalg til Feellesbestyrelsen, herunder udfyldningsvalg, kan
eventuelle beslutninger om aendringer tidligst traeffes 1. sgndag i advent, hvor
funktionsperioden begynder.

Ikrafttraeden m.v.

§12
Stk. 1.
Denne forretningsorden treeder i kraft den 8( 1-202(

Forretningsordenen bortfalder ikke i forbindelse med nyvalg / valg til
Feellesbestyrelsen, herunder udfyldningsvalg.

Stk. 2.
Der udleveres et eksemplar af forretningsordenen til hvert medlem af
Feellesbestyrelsen.

Vedtaget pa Feellesbestyrelsen mgde

den: /24 2v2 ¢

(formand)




